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[.C.5.- A MANZONI"-MOMNTELEPRE : A
Prot. 0005337 del 09/11/2023 ; REGOLAMENTO

| {LUscita)

ATTIVITA’ NEGOZIALE
s s el
DISCIPLINA DEGLI INCARICHI

1.C. “A Manzoni” di Montelepre

ai sensi del DI 129/2018 ~ REGOLAM. CONTAB. SCUOLE
e del D.Lgs. 36/2023 - Codice dei contratti pubblici

IL CONSIGLIO D'ISTITUTO

e VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I’amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;

e VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

e VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante “Approvazione del testo
unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”;

e VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

e VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

e VISTO Uart. 7, comma 6, D.Lgs. 165/01, inerente la “Gestione delle risorse umane”;

e VISTA la circ. 05/12/03, n. 41 del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali;

e VISTOIID.L. n.112/2008 e la circolare n.2/2008 del Ministero della Funzione Pubblica

e VISTO l'art. 46 della Legge 06/08/08 n. 33;

e VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

e VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di
prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012,
n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124,
in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”;

e VISTE le Linee Guida ANAC n. 2 recanti “Offerta economicamente pil vantaggiosa”, approvate dal Consiglio
dell’Autorita con Delibera n. 1005/2016 e aggiornate con Del. Cons. 424/2018;

e VISTE le Linee Guida ANAC n. 4 recanti “Procedure per I'affidamento dei contratti pubblici di importo
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di
operatori economici”;

e VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 concernente “Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107%;
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CONSIDERATO in particolare I'Art. 4 c. 4 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129 che recita “Con l'approvazione del
programma annuale si intendono autorizzati I'accertamento delle entrate e I'impegno delle spese ivi
previste, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d'istituto assunte ai sensi dell'articolo 45.”;

® in particolare 'Art. 44 (Funzioni e poteri del dirigente scolastico nella attivita negoziale) che al comma 1
stabilisce che “/l dirigente scolastico svolge I'attivita’ negoziale necessaria all'attuazione del P.T.O.F. e del
programma annuale”;

e VISTO il Decreto Assessoriale regione Siciliana n. 7753 del 28/12/2018;

® RITENUTO di dover procedere ai sensi di quanto previsto dall’art. 45,c.lec. 2, lettera a) del DI 129/2018;

e VISTA la nota MIUR 74 del 5 gennaio 2019 recante “Orientamenti interpretativi DI 129/2018”, in particolare il
Titolo V - Attivitd negoziale laddove prevede che le deliberazioni del Consiglio d’Istituto “dettino
un’autoregolamentazione organica di tutti gli affidamenti di importo inferiore alla soglia comunitaria”;

e VISTO I' art. 43 comma 3, del Decreto 129 del 28 agosto 2018 che detta regole per la stipula di contratti di
prestazione d'opera con esperti per particolari attivita' ed insegnamenti, al fine di garantire I'arricchimento
dell'offerta formativa, nonche' la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione.

® VISTO I’ art. 44 comma 4 del Decreto 129 del 28 agosto 2018 — funzioni e poteri del Dirigente scolastico “Nel
caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali indispensabili
al concreto svolgimento di particolari attivita' negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del relativo progetto e
sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), puo' avvalersi dell'opera di esperti
esterni

® VISTO la normativa vigente per le stazioni appaltanti pubbliche, di cui al D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36,
recante il Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78;

® VISTO Il CCNL del comparto scuola vigente;

e VISTO il Piano Triennale dell'Offerta Formativa dell’Istituzione Scolastica;

ADOTTA
Il seguente regolamento di istituto volto a disciplinare le attivita istruttorie e negoziali dell’istituzione

scolastica inerente ai servizi, lavori e forniture, nonché le attivita istruttorie e contrattuali inerenti al
reclutamento degli esperti

TITOLO |
PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1 - Principi ed ambiti di applicazione

Le istituzioni scolastiche per il raggiungimento e nell’ambito dei propri fini istituzionali, hanno piena capacita
ed autonomia negoziale, fatte salve le limitazioni specifiche previste dal presente regolamento e dalla
normativa vigente.

L'attivita negoziale si ispira ai principi fondamentali di efficienza, efficacia ed economicita, trasparenza,
tempestivita, correttezza, concorrenzialita e pubblicita.

Alla scelta del contraente, nell’affidamento di lavori oppure servizi e forniture, si perviene attraverso il
sistema di procedure definito dal D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, e per la Regione Sicilia D.A. 7753 del
28/12/2018.

Fermo restando I'obbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa vigente (ricorso agli
strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., le istituzioni
scolastiche possono, altres), espletare procedure di affidamento in forma associata, mediante la costituzione
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di reti di scuole o I'adesione a reti gia esistenti ai sensi dell'articolo 47, ovvero espletare procedure di
affidamento in via autonoma anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo
quanto disposto dal D.Igs. 31 marzo 2023, n. 36.

5. La scelta del sistema di contrattazione, se diverso, va motivata con prevalente riferimento ai criteri di
economicita ed efficacia.

6. | contratti e le convenzioni conclusi sono pubblicati nel sito della scuola, sezione amministrazione
trasparente art. 48 DI 129/2018). L'attivita negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di
trasparenza previsti dal D.Igs. 31 marzo 2023, n. 36, e dalla ulteriore normativa vigente.

Art. 2 - Limiti e poteri dell’attivita negoziale

a) Vige il divieto di stipula di contratti aleatori e operazioni finanziarie speculative.

b) E fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attivita che rientrano
nelle ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di
prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire
I'arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di
sperimentazione.

¢) Le istituzioni scolastiche possono accedere a sistemi di raccolta fondi anche mediante la formazione o
I'adesione a piattaforme di finanziamento collettivo per sostenere azioni progettuali senza finalita di
lucro.

d) Le istituzioni scolastiche, nell’osservanza delle disposizioni vigenti in materia, possono accettare
donazioni, legati ed eredita anche assoggettate a disposizioni modali, a condizione che le finalita
indicate dal donante, dal legatario o dal de cuius non siano in contrasto con le finalita istituzionali.

e) Le istituzioni scolastiche possono acquistare la proprieta di titoli di Stato e/o pubblici esclusivamente per
donazione, legato o eredita.

f) Nellambito della propria autonomia negoziale, le istituzioni scolastiche rispettano le linee guida e gli
schemi di atti di gara predisposti dal Ministero (quaderni, linee guida ANAC). Le istituzioni scolastiche,
nell’ambito della determinazione a contrarre, motivano espressamente in ordine alle deroghe alle linee
guida e agli schemi

g) Le istituzioni scolastiche rispettano la normativa vigente in materia di acquisti tramite gli strumenti
messi a disposizione da Consip S.p.A.

Il Dirigente Scolastico:

1. svolge I'attivita negoziale necessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del programma annuale, nel rispetto
delle deliberazioni del Consiglio d’istituto assunte ai sensi del D.1. 2019/18.

2. Nello svolgimento dell’attivita negoziale, il dirigente scolastico si avwvale della attivita istruttoria del
D.S.G.A.

3. |l dirigente scolastico pud delegare lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.5.G.A. 0 a uno dei
propri collaboratori individuati in base alla normativa vigente. Al D.S5.G.A. compete, comungue, I’attivita
negoziale connessa alla gestione del fondo economale di cui all’articolo 21 D.I. 129/18.

4. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell’istituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del
relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), pud
avvalersi dell’opera di esperti esterni
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5. chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d’istituto, ai sensi dell’art.45 del D.I. 28 agosto 2018 n.
129, in riferimento ai seguenti oggetti, sui quali il dirigente scolastico non pud recedere, rinunciare o
transigere se non previamente autorizzato dal Consiglio d'istituto:

a) all’accettazione e alla rinuncia di legati, eredita e donazioni;

b) alla costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

c) all'istituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) all'accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che
I'impegno complessivo annuale per il rimborso dei mutui non puo eccedere, sommato all'impegno per
canoni di contratti di locazione finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato
nell’ultimo triennio e che la durata massima dei mutui & quinguennale

e) all'alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili
appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per effetto di
successioni a causa di morte e di donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni modali che
impediscano la dismissione del bene;

f) all’adesione a reti di scuole e consorzi;

g) all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e dei diritti di proprieta industriale;

h) alla partecipazione dell'istituzione scolastica ad iniziative che comportino il coinvolgimento di
agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o privati;

i) alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle determinazioni a
contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale delibera
del Consiglio d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o trasmissione della
lettera di invito;

j) all’acquisto di immobili, che pud essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da attivita
proprie dell’istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, eredita e donazioni.

Il Dirigente Scolastico applica i criteri e i limiti disposti preventivamente del Consiglio di istituto e indicati nel
presente regolamento per:

Fornitura di beni, servizi, lavori e rispettive procedure negoziali

D.l. 28 agosto 2018, n. 129 art. 45, c. 2, lett. a) — Affidamento di lavori, servizi e forniture di
importo superiore a 10.000 euro

a) tutte le attivita negoziali da espletare in via autonoma dal Dirigente scolastico, finalizzate
all'affidamento di lavori, servizi e forniture per importi sotto la soglia di rilevanza
comunitaria, si uniformano nella loro realizzazione al criterio, univoco, dell’assoluta
coerenza e conformita con quanto in materia previsto e regolato dal D.Igs. 31 marzo 2023,
n. 36 secondo le sotto riportate modalita:

- acquisizione di beni e servizi di importo inferiore a 140.000,00 euro, IVA esclusa, e di
lavori di importo inferiore a 150.000,00 euro, IVA esclusa mediante affidamento diretto,
anche senza previa consultazione di due o pil operatori economici, fattasalva la possibilita
di ricorrere a procedura negoziata o a procedura ordinaria;

- procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque

operatori economici per i lavori di importo inferiore a 1.000.000,00 di euro, di almeno
4
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dieci operatori economici per i lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 di euro
fino alla soglia di rilevanza europea e di almeno cinque operatori economici per i servizi e
le forniture di importo pari o superiore a 140.000,00 euro fino alla soglia di rilevanza
europea;

b) Il limite per lo svolgimento di tutte le attivita negoziali necessarie per le procedure relative
agli affidamenti di lavori, servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente
scolastico mediante affidamento diretto & pertanto elevato a euro 139.999,99 euro per
servizi e forniture e a euro 149.999,99 per lavori, ovviamente nei limiti degli impegni di spesa
autorizzati con I'approvazione del Programma Annuale e successive modifiche

D.l. 28 agosto 2018, n. 129 art. 45 c. 2 lettera b) - Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione pud essere disposta dal Dirigente scolastico nel
rispetto delle seguenti condizioni:

a. in nessun caso & consentito concludere contratti in cui siano possibili forme di conflitto di
interesse tra 1’attivita pubblica e quella privata;

b. non & consentito concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed
attivita siano in contrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culturale della Scuola;
c. non & consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono
attivita concorrente con la Scuola.

2. Nella scelta degli sponsor si accorda la preferenza a quei soggetti che per finalita statutarie e
per attivita svolte abbiano dimostrato particolare attenzione ai problemi dell'infanzia e
dell’adolescenza.

3. Le clausole che determinano il contenuto del contratto devono specificare:

a) descrizione dettagliata degli obblighi di promozione pubblicitaria gravanti sul soggetto
sponsorizzato;

b) durata del contratto;

c) ammontare del corrispettivo e delle modalita di pagamento;

d) descrizione dettagliata del logo/segno che dovra essere diffuso.

D.l. 28 agosto 2018, n. 129 art. 45 c.2 lettera d) — Utilizzazione da parte di soggetti terzi di
locali,beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica o in uso alla medesima

Utilizzo locali e beni

a. | locali e i beni scolastici possono essere concessi in uso temporaneo ad Istituzioni,
Associazioni, Aziende, Enti o Gruppi organizzati, secondo modalita, termini e condizioni di
5
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seguito stabiliti, nel rispetto delle norme dettate dal D.I. 28 agosto 2018, n. 129;

b. Il'utilizzazione temporanea dei locali dell'istituto pud essere concessa a terzi a condizione che
cio sia compatibile con le finalita educative e formative dell'istituzione scolastica stessa. Le
attivita dell'lstituzione scolastica hanno assoluta priorita rispetto all'utilizzo dei locali da parte
degli Enti concessionari interessati:

c. In relazione all'utilizzo dei locali il concessionario deve assumere nei confronti dell'istituzione
scolastica i seguenti impegni oggetto di apposita convenzione sottoscritta dal Dirigente
scolastico e dal rappresentante legale del soggetto richiedente:

1. dichiarare le finalita del soggetto richiedente e quelle delle attivita per le quali &
richiesto I'utilizzo dei locali;

2. indicare il nominativo del responsabile della gestione dell'utilizzo dei locali quale
referente per I'istituzione scolastica;

3. osservare incondizionatamente |'applicazione e il rispetto delle disposizioni vigenti in
materia di salute, igiene, sicurezza e salvaguardia del patrimonio, vigilando che coloro
che sono presenti durante le attivita per cui si concedono i locali non entrino in aree
precluse e non oggetto di concessione;

4. riconsegnare i locali, dopo il loro uso, in condizioni idonee a garantire il regolare
svolgimento delle attivita dell’istituzione scolastica;

5. assumere la custodia dei locali oggetto di concessione, compresa quella dei beni
contenuti nei locali e di eventuali chiavi o codici di accesso, e rispondere, a tutti gli
effetti di legge, delle attivitd e delle destinazioni del bene stesso, tenendo allo
stesso tempo esente la scuola e I'ente proprietario dalle spese connesse all'utilizzo;

6. stipulare una polizza per la responsabilita civile con un istituto assicurativo;

7. avvertire immediatamente il Dirigente scolastico per ogni eventualita che comporti
criticita o problematiche nell’uso dei locali.

d. Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per iscritto all'lstituzione
scolastica almeno 10 giorni prima della data di uso richiesta e dovranno contenere, oltre
all'indicazione dell’'oggetto, il soggetto richiedente, il nominativo del responsabile legale e |a
dettagliata descrizione dell’attivita prevista. II Dirigente scolastico verifica se la richiesta &
compatibile con le disposizioni del presente regolamento e se i locali sono disponibili per il
giorno e nella fascia oraria stabilita. Se il riscontro & positivo, il Dirigente scolastico procede
alla stipula di apposita convenzione.

e. Il Dirigente scolastico concede i locali anche in deroga a quanto previsto dalla presente
delibera, purché senza ulteriori oneri per l'istituzione scolastica e I'Ente proprietario, in casi
del tutto eccezionali da motivare dettagliatamente e qualora le attivita previste siano
particolarmente meritevoli in riferimento alle finalita dell’Istituzione scolastica.
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Il concessionario & responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli arredi, agli impianti
da qualsiasi azione od omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabili o imputabili a
terzi presenti nei locali scolastici in occasione dell'utilizzo degli stessi. L'istituzione scolastica
deve in ogni caso ritenersi sollevata da ogni responsabilita civile e penale derivante dall'uso
dei locali da parte dei concessionari, che dovranno pertanto presentare apposita assunzione
di responsabilita e sono tenuti a cautelarsi al riguardo mediante stipula della sopraindicata
polizza assicurativa o adottando altra idonea misura cautelativa.

g. La concessione pud essere revocata in qualsiasi momento dall'lstituzione scolastica per
giustificati motivi.

Utilizzazione siti informatici

h. Ulstituzione scolastica pud ospitare sul proprio sito web materiali, informazioni e
comunicazioni forniti da associazioni di studenti e associazioni di genitori, collegamenti a
siti di altre istituzioni scolastiche, associazioni di volontariato o enti di interesse culturale o
con finalita coerenti con quelle dell’Istituzione scolastica stessa, allo scopo di favoriresinergie
tra soggetti comungue coinvolti in attivita educative e culturali.

i. La convenzione sottoscritta dal Dirigente scolastico e dal rappresentante legale del
soggetto ospitato, in particolare, dovra contenere:

1. il nominativo del responsabile interno del servizio che, previa designazione da parte del
Dirigente scolastico, seleziona i contenuti immessi nel sito;

2. il nominativo del responsabile del soggetto ospitato;

3. la specificazione della facoltd del Dirigente scolastico di disattivare il servizio qualoraiil
contenuto risultasse in contrasto con le finalita dell’Istituzione scolastica.

D.l. 28 agosto 2018, n. 129, art. 45 c.2 lettera h) — Contratti di prestazione d’opera con esperti
per particolari attivita

a) Pericontratti di prestazione d’opera si fa riferimento all'art. 7, comma 6, del D.lgs. 30 marzo
2001, n. 165 ed alla Circolare 11 marzo 2008, n. 2 della Funzione Pubblica che ne hafornito
I'interpretazione nonché uno schema di regolamento.

b) Dopo I'approvazione del Piano triennale dell’'offerta Formativa, il Dirigente scolastico
individua le attivita per le quali, dopo avere verificato I'impossibilita di ricorrere, mediante
interpelli interni, al personale in servizio provvisto delle necessarie competenze e
disponibile, pud decidere il ricorso a collaborazioni esterne, dandone informazione con
avvisi di selezione da pubblicare sul proprio sito web all’albo della Scuola — sezione
“Amministrazione trasparente”.

¢) Gliincarichi da affidare sono quelli relativi alle attivita da realizzare nell’ambito del PTOF i
cui impegni di spesa sono deliberati nel Programma annuale.
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d) Se oggetto dell'incarico & I'espletamento delle funzioni di RSPP e del medico competente
deve essere integralmente rispettato quanto previsto dal D.Igs. 81/2008, rispettivamente
agli artt. 32 e 38.

e) Gli avvisi indicano modalita e termini per |a presentazione delle domande, i titoli che
saranno valutati (anche attraverso Commissioni appositamente costituite), la
documentazione da produrre, i criteri attraverso i quali avviene la comparazione, nonché
I'elenco dei contratti che si intendono stipulare. Per ciascun contratto deve essere
specificato:

a. l'oggetto della prestazione

b. la durata del contratto: termini di inizio e conclusione della prestazione
c. illuogo della prestazione

d. il compenso per la prestazione.

f) Compensi
Il limite massimo dei compensi non pud superare la cifra di € 2.000 (duemila) al lordodelle
ritenute a carico del prestatore d’'opera e al netto di eventuale IVA e di oneri a carico
delllAmministrazione.

Per particolari prestazioni il Dirigente scolastico pud prevedere un compenso forfettario
qualora ravvisi maggior convenienza per 'amministrazione

D.l. 28 agosto 2018, n. 129, art. 45 c.2 lettera i) - Partecipazione a progetti internazionali

1. La partecipazione a progetti internazionali & ammessa se rientranti nelle finalita educative e
formative proprie dell’Istituto e se inseriti nell’ambito del PTOF.

2. Il Dirigente scolastico, acquisita la deliberazione del Collegio docenti anche su impulso del

dipartimento competente per la specifica progettazione, sottoscrive I'accordo di collaborazione
e/o di partecipazione, dando successiva informazione al Consiglio d’istituto dell’avvenuta
autorizzazione e dellimporto del finanziamento da iscrivere al Programma annuale nell’apposito

aggregato.

3. Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (benché rimborsabili dai fondi europei o privati)

relative alla partecipazione degli studenti o all’accoglienza di terzi per programmi di visite e di scambi

internazionali, I'adesione al progetto deve esserepreventivamente deliberata dal Consiglio di istituto.

4. La partecipazione di alunni e minori al progetto dovra essere autorizzata dagli esercenti la
responsabilita genitoriale. Nell’autorizzazione dovranno essere indicatigli obblighi e le responsabilita a
carico degli stessi in caso di scambi, viaggi, attivitd extra scolastiche.
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Determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo economale di cui
all’articolo 21 del DI 129/18.

Le attivita negoziali inerenti la gestione del fondo minute spese sono di competenza del Direttore SGA ai sensi
dell’art. 21, comma 4, del Decreto Interministeriale n. 129 del 28/8/2018. L'ammontare del fondo minute spese
& stabilito con delibera del Consiglio d’Istituto, nell’ambito dell’approvazione del Programma Annuale. Uentita
dell’importo massimo assegnabile non potra superare il limite al momento previsto dalla normativa vigente in
materiale di antiriciclaggio e utilizzo del denaro contante. Tale fondo all'inizio dell’esercizio finanziario &
anticipato, al Direttore SGA mediante emissione di mandato di pagamento con imputazione all’aggregato AO1
Funzionamento amministrativo.

A carico del fondo spese il Direttore SGA pud eseguire i pagamenti relativi alle seguenti spese:
» Materiale d’ufficio e cancelleria

e Strumenti tecnico-specialistici

e Materiale tecnico-specialistico

= Materiale informatico e software

« Spese postali, telegrafici e valori bollati

» Ricariche telefoniche in particolare le ricariche delle SIM ad uso dell’ uffici

e Materiale sanitario e igienico

e Materiale di primo soccorso

s Rimborso biglietti del treno e/o autobus

e Rimborso costo del vitto quando spettante

 Materiale di consumo per le esercitazioni degli alunni

e Piccole riparazioni ed interventi di manutenzione degli arredi ed attrezzature

e Accessori per |'ufficio

s Altre spese di carattere occasionale che presuppongono I'urgenza il cui pagamento in contanti si rende
opportuno e conveniente.

Il limite massimo di spesa & fissato in € 50,00 IVA inclusa, per ogni singola spesa con divieto di effettuare
artificiose separazioni di un’unica fornitura al fine di eludere la presente norma regolamentare. Non
soggiacciono a tale limite le spese per |'acquisto o abbonamenti a periodici e riviste, ricariche telefoniche,
imposte e tasse, canoni. Entro il predetto limite il Direttore SGA provvede direttamente alla spesa, sotto la sua
responsabilita.

| pagamenti delle minute spese, di cui all’articolo precedente, sono ordinati con buoni di pagamento firmati dal
Direttore SGA.

Ogni buono deve contenere:

e Data di emissione;

e Oggetto della spesa;

e La ditta fornitrice/personale autorizzato;

e Importo della spesa;

e Aggregato e I'impegno su cui la spesa dovra essere contabilizzata.

Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative delle spese: scontrino fiscale, ricevuta di
pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di bonifico bancario etc.
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Art. 3 - Criteri di selezione, scelta del contraente e obbligo di motivazione

1. In ottemperanza agli obblighi di motivazione del provvedimento amministrativo sanciti dalla legge 241/1990 e
ribaditi dalle Linee guida ANAC n. 4, il Dirigente Scolastico, al fine di assicurare la massima trasparenza, motiva
in merito alla scelta dell’affidatario, dando dettagliatamente conto del possesso da parte dell’operatore
economico selezionato dei requisiti richiesti nella determina a contrarre, nonché del rispetto del principio di
rotazione, cosi come disciplinato dai paragrafi 3.6 e 3.7 delle Linee guida ANAC n. 4.

A tal fine, il DS pud ricorrere alla comparazione dei listini di mercato, di offerte precedenti per commesse
identiche o analoghe o all’analisi dei prezzi praticati ad altre amministrazioni.

2. L'acquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria & effettuata secondo i criteri:
a. dell'offerta economicamente pil vantaggiosa che tenga conto oltre al prezzo di diversi fattori ponderali
quali I'assistenza, la qualita, |a garanzia, la funzionalit e I'affidabilita;
b. il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non chiedano valutazioni specifiche e qualora non sia
indicato nella richiesta dell’Istituto.

3. Il Dirigente Scolastico con propria determina stabilisce il criterio di volta in volta da utilizzarsi per
I'individuazione degli operatori economici da invitare alle procedure di acquisizione di beni e servizi.

Art. 4
Contratti sotto soglia comunitaria per affidamenti di lavori, servizi e forniture — Criteri e limiti

1. L'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 14 del
Codice dei Contratti Pubblici avvengono nel rispetto dei principi di cui alla PARTE | — PRINCIPI GENERALI, con
particolare riferimento agli articoli 17 (Fasi delle procedure di affidamento), 18 (Il contratto e la sua stipulazione)
e 16 (Conflitto di interesse), nonché del rispetto del principio di rotazione (art. 49 del D.lgs. 36/2023). | nuovi
importi previsti dalle Soglie Comunitarie di cui all’art. 14 del D.Igs. 36/2023 sono: euro 5.382.000 per gli appalti
pubblici di lavori e per le concessioni; euro 140.000 per gli appalti pubblici di servizi e forniture.

2. Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo inferiore a 5.000 si procede mediante affidamento
diretto a cura del Dirigente scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte. Per tale importo &
possibile derogare al principio di rotazione, come previsto dall’art. art. 49 comma 6, del 36/2023

3. Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo fino a 10.000 euro, si procede mediante affidamento
diretto a cura del Dirigente scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte

4. U'affidamento di lavori, di importo superiore a 10.000 euro e fino a un importo inferiore a 150.000 euro, pud
avvenire mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o piu operatori economici, nel
rispetto del principio rotazione e parita di trattamento.

5. L'affidamento di servizi e forniture, di importo superiore a 10.000 euro e fino a un importo inferiore a 140.000
euro, pud avvenire mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o pill operatori
economici, nel rispetto del principio rotazione e parita di trattamento
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RIEPILOGO PROCEDURE DI AFFIDAMENTO (ai sensi dell’art. 50 del D.lgs. 36/2023)

Ai sensi del comma 1, le stazioni appaltanti procedono all’affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture
di importo inferiore alle soglie comunitarie con le seguenti modalita:

a. affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di piu operatori
economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione
appaltante

b. affidamento diretto dei servizi e forniture, compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita di
progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di piu operatori economici,
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione
delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante

c. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti,
individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per i lavori di importo pari o
superiore a 150.000 euro e inferiore a 1 milione di euro

d. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno dieci operatori economici, ove esistenti,
individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per lavori di importo pari o
superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie comunitarie, previa adeguata motivazione

e. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti,
individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per I'affidamento di servizi e
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I’attivitd di progettazione, di importo pari o
superiore a 140.000 euro e fino alle soglie comunitarie

Per la selezione degli operatori da invitare alle procedure negoziate, le stazioni appaltanti non possono utilizzare
il sorteggio o altro metodo di estrazione casuale dei nominativi, se non in presenza di situazioni particolari e
specificamente motivate, nei casi in cui non risulti praticabile nessun altro metodo di selezione degli operatori.
Le stazioni appaltanti pubblicano sul proprio sito istituzionale i nominativi degli operatori consultati.

Per gli affidamenti di cui alle lettere c), d) ed e), le stazioni appaltanti procedono all’aggiudicazione dei relativi
appalti sulla base del criterio dell’offerta economicamente pili vantaggiosa oppure del prezzo piu basso

Dopo la verifica dei requisiti dell’aggiudicatario la stazione appaltante pud procedere all’esecuzione anticipata
del contratto; nel caso di mancata stipulazione I'aggiudicatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per
I'esecuzione dei lavori ordinati dal direttore dei lavori e, nel caso di servizi e forniture, per le prestazioni eseguite
su ordine del direttore dell’esecuzione

La stazione appaltante pud sostituire il certificato di collaudo o il certificato di verifica di conformita con il
certificato di regolare esecuzione, rilasciato per i lavori dal direttore dei lavori e per le forniture e i servizi dal
RUP o dal direttore dell’esecuzione, se nominato. Il certificato di regolare esecuzione & emesso non oltre tre
mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto
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Art. 5 - Responsabile unico del progetto (RUP)

Sempre al fine di osservare il principio del risultato, nel nuovo Codice il RUP — Responsabile Unico del
Procedimento diventa RUP — Responsabile Unico del Progetto. Infatti le stazioni appaltanti, nel primo atto di
awvio dell'intervento pubblico mediante contratto, nominano il RUP per le fasi di programmazione,
progettazione, affidamento e per I'esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice. Il RUP sar3 individuato
tra i dipendenti in possesso dei requisiti di cui all’Allegato 1.2 del D.lgs 36/2023 (art. 15 del D.lgs 36/2023)

In ogni caso il RUP, il cui nominativo va indicato nella determina di affidamento diretto, pud nominare dei sub-
responsabili di procedimento ed essere affiancato da una struttura di supporto «alla quale destinare risorse
finanziarie non superiori all’1 per cento dell'importo posto a base di gara per I'affidamento diretto da parte del
RUP di incarichi di assistenza al medesimo» (art. 15, commi 4 e 6)

Entro sei mesi (o prima, se si tratta di opere o servizi poco complessi, oppure entro un anno nei casi di
particolare complessita) occorre procedere al collaudo dei lavori ovvero alla verifica di conformita per i servizi e
per le forniture che & normalmente effettuata dal RUP o, se nominato, dal direttore dell’esecuzione. In caso di
servizi e forniture ad elevato contenuto tecnologico o elevata complessita o innovazione, & possibile nominare
uno o piu verificatori della conformita diversi dal RUP o dal direttore dell'esecuzione del contratto (art. 116)

Art. 6 - Determina a contrarre

1. LIstituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Determina a contrarre
di indizione della procedura di affidamento.

2. La determina a contrarre & I'atto, di spettanza dirigenziale, con il quale la stazione appaltante di una pubblica
amministrazione, manifesta la propria volonta di stipulare un contratto.

3. Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti decretano o
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori
economici e delle offerte

4. Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, di cui allart. 3 del presente
Regolamento, la stazione appaltante con apposito atto, adottano la decisione di contrarre, individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte che contenga, in
modo semplificato:

a. I'oggetto dell’affidamento

b. I'importo

c. il fornitore

d. le ragioni della scelta del fornitore, in particolare di essere in possesso di «documentate esperienze pregresse
idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla
stazione appaltante» (artt. 50 e 100 del D.Igs. 36/2023)

e. il possesso da parte sua dei requisiti di ordine generale (ai sensi art. 94 e successivi D.lgs 36/2023)

f. nonché il possesso dei requisiti di idoneit professionale, capacita economica finanziaria e capacita tecniche
professionali (di cui art. 100 e successivi del D.lgs 36/2023), ove richiesti

5. La procedura prende awvio con la determina a contrarre ovvero con atto a essa equivalente. In applicazione

dei principi di imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, la determina a contrarre ovvero I'atto a essa
equivalente contiene, almeno (Linee guida ANAC n. 4, punto 4.1.2):
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I'indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare;

le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
I'importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;
la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni;
i criteri per la selezione degli operatori economici e delle offerte;

nonché le principali condizioni contrattuali.

mo Q0T

6. Nella Determina a contrarre, il Dirigente Scolastico pud provvedere a individuare il Responsabile Unico del
Procedimento (RUP) per le fasi della programmazione, della progettazione, dell'affidamento, dell'esecuzione

7. 1l dirigente scolastico pud delegare in tutto o in parte, ai sensi e per gli effetti dellart. 17 c. 1 bis del D.Lgs.
165/01 e dell’art. 44 c. 3 del DI n. 129/2018, lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.5.G.A. 0 a uno dei
propri collaboratori. Al D.S.G.A. compete, comunque, l'attivita negoziale connessa alla gestione del fondo
economale.

Art. 7 - Garanzie a corredo dell’offerta e garanzie definitive

L'art. 53 prevede che nelle procedure di affidamento di cui sopra, la stazione appaltante non richieda la garanzia
prowvisoria (art. 106), salvo che, nelle procedure di cui alle lettera c, d ed e, in considerazione della tipologia e
specificita della singola procedura, ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta.

Le esigenze particolari sono indicate nella decisione di contrarre oppure nell’avviso di indizione della procedura
o in altro atto equivalente.

Quando é richiesta la garanzia prowvisoria, il relativo ammontare non pud superare I'1% dell'importo previsto
nell’avviso o nell'invito per il contratto oggetto di affidamento.

La garanzia provvisoria pud essere costituita sotto forma di cauzione oppure di fideiussione In casi debitamente
motivati & facolta della stazione appaltante non richiedere la garanzia definitiva per I'esecuzione dei contratti.
Quando richiesta, la garanzia definitiva & pari al 5% dell'importo contrattuale

Art. 8 - Attivita istruttoria

1. In seguito all'acquisizione della determina a contrarre, il DSGA procede ad istruire I'attivita negoziale sulla
base delle indicazioni ricevute dal DS e di cui al presente Regolamento.

2. Se il prodotto o servizio & reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIP, il contratto pud essere sottoscritto
direttamente dal Dirigente Scolastico previa Determina a Contrarre, in quanto tutta la fase istruttoria & gia stata
svolta da CONSIP SpA per conto del Ministero dell'Economia e Delle Finanze.

3. Se il prodotto o servizio & invece reperibile nei cataloghi MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione) cosi come presenti sul portale www.acquistinretepa.it, |'lstituto potra effettuare istruttoria di
acquisto tra le offerte ivi presenti, quindi tramite comparazione delle offerte del medesimo prodotto e
selezionando per I'acquisto quella al prezzo pili basso, ovvero tramite richiesta di offerta se trattasi di prodotti
dei quali non & possibile effettuare un confronto omogeneo, sempre nel rispetto delle procedure di ogni soglia
di valore.
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Art. 9 - Strumenti di acquisto e di negoziazione

1. Per I'affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche ricorrono agli strumenti di acquisto e di
negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da CONSIP S.p.A.

Fermo restando I'obbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa vigente, le istituzioni
scolastiche possono, altresi, espletare procedure di affidamento in forma associata, mediante la costituzione di
reti di scuole o I'adesione a reti gia esistenti, ovvero espletare procedure di affidamento in via autonoma (Art.
46, DI 129/2018).

Art. 10 - Accordi di rete per gli affidamenti e gli acquisti

1. Gli accordi di rete aventi ad oggetto la gestione comune di funzioni ed attivita amministrativo-contabili,
ovvero la gestione comune delle procedure connesse agli affidamenti di lavori, beni e servizi e agli acquisti
possono espressamente prevedere la delega delle relative funzioni al dirigente dell’istituzione scolastica
individuata quale «capofila», che, per le attivita indicate nel singolo accordo ed entro i limiti stabiliti dal
medesimo, assume, nei confronti dei terzi estranei alla pubblica amministrazione, la rappresentanza di tutte le
istituzioni scolastiche che ne fanno parte e le connesse responsabilita (Art. 47, DI 129/2018).

Art. 11 - Acquisti extra CONSIP e MePa

1. U'attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione CONSIP, deve essere subordinata alla preliminare
verifica da parte del DSGA della presenza o meno del bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell’ambito
delle convenzioni CONSIP ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.
2. Qualora all’esito della verifica/analisi risulti la indisponibilita della convenzione CONSIP ovvero emerga che il
corrispettivo dell’affidamento sia inferiore a quello messo a disposizione dalla convenzione CONSIP, il Dirigente
Scolastico deve attestare di aver provveduto alla verifica/analisi, dando adeguato conto delle risultanze della
medesima e documentando la mancanza del bene o servizio (ad es. stampa della schermata visibile a video
relativa all’esito della verifica e acquisizione a protocollo) o il fatto che quel bene o servizio & presente a prezzo
maggiore rispetto a quanto offerto al di fuori del sistema.
3. L'amministrazione scolastica pud procedere ad acquisti autonomi (fuori convenzione CONSIP) esclusivamente
a seguito di apposita autorizzazione specificamente motivata resa dal Dirigente Scolastico e trasmessa al
competente ufficio della Corte dei conti, qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia idoneo al
soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali (L.
208/2015, c. 510. Nota MIUR n. 1711/2019, Quaderno n. 1, giugno 2019).
4. L'amministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi informatici e
di connettivita al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP (Convenzioni quadro, Accordi
quadro, Me.PA,, Sistema Dinamico di Acquisizione), esclusivamente a seguito di apposita autorizzazione
motivata del Dirigente Scolastico, qualora il bene o il servizio non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento
dello specifico fabbisogno dell'amministrazione ovvero in casi di necessita ed urgenza comunque funzionali ad
assicurare la continuita della gestione amministrativa.
Gli approvvigionamenti effettuati ai sensi del presente comma sono comunicati all'’ANAC e all'AgID (L. 208/2015,
cc. 512 e 516. Quaderno n. 1, luglio 2020).
5. Resta pertanto possibile procedere ad acquisti “extra Consip” mediante ordinaria contrattazione nelle
seguenti ipotesi:

a. in caso di indisponibilita di convenzione attiva Consip aventi ad oggetto il bene o il servizio da acquistare;

b. in caso di minimi di acquisto superiori a quanto necessario per |a scuola;
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c. laddove il contratto stipulato dall’amministrazione preveda un corrispettivo piti basso di quello derivante
dal rispetto dei parametri di qualita e di prezzo delle convenzioni messe a disposizione da Consip S.p.A.

d. qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento dello
specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali o per urgenza;

e. qualora a seguito di richiesta dell’amministrazione, |'aggiudicataria della convenzione rifiuti la fornitura
per cause non imputabili alla s.a.;

Art. 12 - Acquisti dei beni e servizi informatici e di connettivita

1. La Legge n. 208/2015 all'art. 1, c. 512, per |a categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici e di
connettivitd ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi
dalla normativa vigente, sussiste I'obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e
di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema
Dinamico di Acquisizione).

2. Per tali categorie merceologiche, I'obbligo di ricorrere a strumenti messi a disposizione da Consip (ad es.,
Me.PA.) si riferisce agli acquisti di qualsiasi valore, anche a quelli di importo inferiore a 5.000 euro, non
risultando in tali casi applicabile I'esonero previsto dall’art. 1, c. 450 della L.296/2006 (come modificato dall’art.
1, c. 130 della legge n. 145/2018).

3. ’amministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi informatici e
di connettivita al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP secondo i termini e le modalita
previste dall’art. 8, c. 4 del presente Regolamento.

[Ulteriori rif. normativi: Quaderno n. 1 —giugno 2019; Nota 31732 del 25 luglio 2017]

Art. 13 - Codice Identificativo di Gara (CIG)

1. Un passaggio preliminare della procedura amministrativa consiste nella richiesta da parte della stazione
appaltante di uno Codice Identificativo di Gara all’ANAC attraverso il sito web dell’Autorita raggiungibile
all'indirizzo www.anticorruzione.it

2. 11 CIG in modalita semplificata (SmartCig) si richiede per procedure di gara inferiori a 40.000 euro.

Art. 14 - Principio di rotazione

In ogni caso I'affidamento diretto deve rispettare il principio di rotazione degli affidamenti, contenuto nell’art.
49 del D.Igs 36/2023. Il suddetto principio, in base al nuovo Codice dei Contratti Pubblici pone le condizioni per
una serie di possibili deroghe e disapplicazioni:

e in caso di affidamento (allo stesso operatore economico) per un settore merceologico diverso dal precedente:
ad esempio, fornitura di attrezzature informatiche e successiva fornitura di arredi

e in caso di diversa fascia economica, indicata in apposito regolamento di Istituto: se ad esempio sono
individuate tre fasce di valore economico diverso (fino a 10mila, da 10 a 50mila, da 50 a 150mila) il contraente
uscente pud essere affidatario di un nuovo contratto, anche dello stesso settore merceologico, il cui valore
rientri in una fascia diversa

e in casi motivati (struttura del mercato, effettiva assenza di alternative, accurata esecuzione del precedente
contratto): il nuovo Codice recepisce sostanzialmente quello che era stato previsto dalle Linee guida ANAC n. 4
ma mentre in precedenza la deroga andava a innestarsi su un ambito piuttosto rigido di rotazione (che includeva
anche gli inviti, oltre agli affidamenti), ora determina un ulteriore allentamento di un vincolo gia allentato e nel

caso di affidamento diretto per importi inferiori a 5 mila euro
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Art. 15 - Controllo sul possesso dei requisiti

Ai sensi dell’art. 52 del nuovo Codice dei Contratti Pubblici, nelle procedure di affidamento di cui all’art. 50,
comma 1, lettera a e b del D.Igs.36/2023, di importo inferiore a 40.000 euro, gli operatori economici attestano
con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione
richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con
modalita predeterminate ogni anno.

Quando in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la
stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all'escussione della eventuale garanzia definitiva, alla
comunicazione al’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di
affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 dodici mesi decorrenti
dall’adozione del provvedimento

Art. 16 - Documentazione di gara

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed
economico e finanziario, per |a partecipazione alle procedure disciplinate dal presente codice e per il controllo in
fase di esecuzione del contratto della permanenza dei suddetti requisiti, & acquisita esclusivamente attraverso la
banca dati centralizzata gestita dal Ministero delle infrastrutture e dei trasporti, denominata banca dati
nazionale degli operatori economici. La consultazione & ospitata su CommentaPA del Formez PA:
https://commenta.formez.it/ch/BDOE/

Art. 17 - Procedura di verifica presso InfoCamere

La procedura di verifica presso InfoCamere permette di verificare che I'operatore economico che ha formulato
una offerta per una determinata fornitura sia effettivamente iscritto nel Registro delle Imprese (RI) della Camera
di commercio, industria, agricoltura e artigianato, in un settore pertinente con l'oggetto della fornitura.

Per farlo occorre accedere al servizio Verifiche PA del sito web di InfoCamere (www.verifichepa.infocamere.it).
Cio che si ottiene & il documento di verifica di autocertificazione dell’azienda.

Alla fine del documento di verifica di autocertificazione dell’azienda la formula “NON RISULTA alcuna procedura
concorsuale in corso o pregressa” accerta che I'operatore economico non & in stato di fallimento, di liquidazione
coatta, ci concordato preventivo.

Art. 18 - Controlli su operatore economico CONSIP

Anche se CONSIP ha effettuato i controlli sull’operatore economico al momento dell’aggiudicazione della gara
ed effettua controlli periodici sulle dichiarazioni rese dagli operatori economici, non € detto che questi ultimi
siano in regola al momento preciso dell’espletamento della gara.

Pertanto i controlli previsti dalla vigente normativa vanno comunque effettuati anche per gli operatori
economici inseriti in CONSIP.

Operati i necessari controlli si pud procedere alla stipula del contratto.

Una volta inserito il bene o servizio nel carrello, occorre generare I'ordine di acquisto (che equivale a un
contratto di acquisto) mediante I"apposita funzione del carrello.
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Art. 19 - Termini di aggiudicazione

Ai sensi dell’art. 55 del Codice, la stipulazione del contratto deve avvenire entro 30 trenta giorni
dall’aggiudicazione.

| termini dilatori previsti dall’art. 18, comma 2 del D. lgs. 36/2023, non si applicano ai contratti inferiori alle
soglie di rilevanza europea

Art. 20 - La stipula del contratto

Secondo I'art. 18 del D.lgs. 36/2023, il contratto & stipulato, a pena di nullita, in forma scritta in modalita
elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del Codice dell’'amministrazione digitale, in forma pubblica
amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante, con atto pubblico notarile informatico
oppure mediante scrittura privata.

La stipula del contratto, nel caso di procedura negoziata oppure per affidamenti diretti, avviene «mediante
corrispondenza secondo |'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta
elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato» (art. 18, comma 1 del D.Igs.
36/2023).

E necessario porre attenzione sulla corretta esecuzione delle prestazioni (forniture, servizi o lavori che siano) da
parte dell'operatore economico prescelto, in modo da mettere in pratica e perseguire con coerenza quel
principio del risultato & I'incipit del nuovo Codice e che non si esaurisce nella fase che precede |'affidamento

Art. 21 - Collaudo e verifica di conformita o certificato di regolare esecuzione

Un aspetto interessante per le Istituzioni scolastiche, che nel Regolamento di contabilitd D.l. 129/2018 non &
trattato, ma che nel Codice & affrontato dall’art. 116 & la fase del collaudo e verifica di conformita.

| contratti sono soggetti a collaudo per i lavori e a verifica di conformita per i servizi e per le forniture per
certificare il rispetto delle caratteristiche tecniche, economiche e qualitative dei lavori e delle prestazioni,
nonché degli obiettivi e dei tempi, in conformita delle previsioni e pattuizioni contrattuali.

Il collaudo finale o la verifica di conformita deve essere completato non oltre sei mesi dall’ultimazione dei lavori
o delle prestazioni, di particolare complessita, per i quali il termine pud essere elevato sino ad un anno. ||
certificato di collaudo ha carattere provvisorio e assume carattere definitivo dopo due anni dalla sua emissione.
Decorso tale termine, il collaudo si intende tacitamente approvato ancorché I'atto formale di approvazione non
sia stato emesso entro due mesi dalla scadenza del medesimo termine.

Salvo quanto disposto dall’art. 1669 del Codice civile, I'appaltatore risponde per la difformita e i vizi dell’opera,
se riconoscibili, purché denunciati dalla stazione appaltante prima che il certificato di collaudo assuma carattere
definitivo.

Per effettuare le attivita di collaudo dei lavori le stazioni appaltanti che sono amministrazioni pubbliche
nominano da uno a tre collaudatori scelti tra i propri dipendenti o tra i dipendenti di altre amministrazioni
pubbliche, con qualificazione rapportata alla tipologia e caratteristica del contratto, in possesso dei requisiti di
moralita, competenza e professionalita.

Per i contratti di servizi e forniture la verifica di conformita & effettuata dal RUP o, se nominato, dal direttore
dell’esecuzione. Per servizi e forniture caratterizzati da elevato contenuto tecnologico oppure da elevata
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complessita o innovazione, le stazioni appaltanti possono prevedere la nomina di uno o pili verificatori della
conformita diversi dal RUP o dal direttore dell’esecuzione del

Non possono essere affidati incarichi di collaudo e di verifica di conformita, tra gli altri, a:

* dipendenti appartenenti ai ruoli della pubblica amministrazione in servizio oppure in trattamento di
quiescenza, per appalti di lavori pubblici di importo pari o superiore alle soglie di rilevanza europea ubicati nella
regione o nelle regioni dove ¢ svolta per i dipendenti in servizio oppure & stata svolta per quelli in quiescenza,
I"attivita di servizio

* coloro che hanno comunque svolto o svolgono attivita di controllo, verifica, progettazione, approvazione,
autorizzazione, vigilanza o direzione sul contratto da collaudare

* coloro che hanno partecipato alla procedura di gara In ogni caso del collaudo & redatto apposito verbale.
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TITOLO 1l
DISCIPLINA DEGLI INCARICHI

Art 22
Modalita di reclutamento delle figure professionali necessarie all’espletamento deiProgetti:

1. Personale interno all’amministrazione scolastica: Avviso diReclutamento;
2. Personale Esperto Formatore esterno: Bando ad evidenza pubblica.
Negli Avvisi di Reclutamento/Bandi di selezione & opportuno specificare quanto segue:
Descrizione delle figura professionali ricercate;
Compiti e funzioni previsti dall’incarico;
Compensi;
Date e luoghi di svolgimento delle attivita progettuali;
Requisiti essenziali per la partecipazione alla selezione;
Criteri di selezione e di valutazione dei curricula, relativi punteggi e preferenze in caso di medesimo
punteggio da parte di due o piu candidati;
Modalita di presentazione delle candidature;

NN NN

AN

Clausola di salvaguardia (E’ possibile conferire I'incarico anche in presenza di un solo curriculum
rispondente ai requisiti (titoli, competenze ed esperienze) richiesti.)

v Esiti della selezione e modalita di pubblicazione delle graduatorie (provvisoria e definitiva)
contenenti anche le modalita di reclamo e di ricorso;

¥ Indicazione del Responsabile del Procedimento Legge 7 agosto 1990 numero 241 e successive
modificazioni ed integrazioni;

v Indicazione del Responsabile del trattamento dei dati;

v"  Indicazione del Responsabile per |a Trasparenza ;

v Comunicazioni relative al trattamento dei dati personali: obbligatorieta da parte del partecipante
a concedere I'autorizzazione al trattamento dei dati per lo scopo precipuo, in ossequio ai principi
di pertinenza e della non eccedenza;

v Data di affissione e defissione del bando.

v" Modalita di attribuzione dell’incarico.

E opportuno che, nella predisposizione degli Avvisi di Reclutamento/Bandi ad evidenza pubblica, si

tenga conto, oltre a quanto in precedenza indicato, anche di:

v la pubblicizzazione degli Avvisi di Reclutamento/Bandi deve essere tale da assicurare una adeguata
e diffusa informazione (pubblicato all’Albo pretorio on-line e sul sito web della scuola).

v la scadenza dei termini di presentazione delle domande da parte dei candidati disposti ad assumere
gli incarichi deve essere fissata negli Avvisi di Reclutamento/Bandi e far riferimento ad un lasso
temporale ragionevole, che non pregiudichi né la partecipazione alla selezione né la tempistica di
attuazione del Progetto.

v gli incarichi agli Esperti devono essere conferiti: tramite provvedimento di incarico per il personale
interno alla scuola o al’amministrazione scolastica tutta, tramite stipula di contratti d’opera per il
personale estraneo all'amministrazione statale, coerenti con i criteri indicati dal Consiglio di Istituto
e con le norme vigenti;
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v le procedure di selezione di evidenza pubblica, tramite le quali vanno sempre reclutati gli Esperti
Esterni, devono essere basate sui criteri deliberati dal Consiglio di Istituto;

il compenso orario onnicomprensivo, con la precisazione, che potra subire delle modifiche, in ordine ai
netti percepiti, all’atto dell'individuazione, a seconda dello status giuridico - fiscale dell’Esperto, al fine di
determinare il lordo dipendente e accantonare ex ante |e ritenute a carico del compenso medesimo (IRAP,
INPS, etc.)

Al fine di evitare contestazioni avverso Iindividuazione degli Esperti, si precisa che:

. i criteri devono essere ben chiari e dettagliati (ad esempio, restringendo la richiesta della
documentazione da presentare per la candidatura ai soli titoli ed alle sole esperienze specifiche
relative all'incarico da attribuire);

. i criteri devono essere fondati sulla qualitd professionale dei candidati e sulle loro competenze
specifiche, comprovabili da apposita documentazione;
° per favorire la comparazione tra pil candidature, si suggerisce di richiedere che i curricula dei

candidati vengano presentati utilizzando, possibilmente, il modello europeo;

. I’analisi comparativa dei curricula mira a verificare I'adeguatezza dei titoli, delle competenze e delle
esperienze dei candidati in rapporto agli obiettivi formativi e deve garantire, in tal senso, la
selezione dei migliori;

Le motivazioni di scelta dei candidati devono essere descritte nei verbali, nei quali devono essere

esplicitati:

— Numero e tipologia di istanze pervenute;

- Risultanze dell’analisi comparativa dei curricula;

- Motivazioni delle scelte effettuate nella valutazione.

La valutazione deve riguardare solo i titoli e le esperienze pertinenti ai contenuti dell’incarico da conferire.

In caso di parita di punteggio raggiunto tra due o pil candidati, si procedera come segue:

a) precedenza all’aspirante che ha riportato il punteggio piu alto per esperienze lavorative;
b) in caso di ulteriore parita all’aspirante anagraficamente pili giovane.

Tabelle per il calcolo dei punteggi da attribuire agli aspiranti :

PUNTEGGIO
TARELLA D V""UTAZ’ONg;gg%ﬂffﬂ;ﬁﬁ%‘g;ﬁf”T’ N. TITOLI |PUNTEGGIO |TOTALE | MASSIMO
ATTRIBUIBILE
0 4 0
Laurea Specialistica specifica attinente il modulo 0 6 0
formativo dell'Obiettivo Tematico e Specifico di cui al
bando di selezione (i punti vengono attribuiti tenendo 0 8 0 15
conto del voto conseguito - vedi note - max 1 titolo) (*)
0 10 0
0 15 0
Laurea equipollente attinente il modulo formativo
dell'Obiettivo Tematico ¢ Specifico di cui al bando di 0 6 0 6
selezione
Master Universitario con certificazione finale di 0 . p .
TITOLI CULTURALI durata almeno annuale (punti 2 - max 3 titoli) 2
Dottorato di Ricerca certificato ¢ svolto per conto di
Universitd di durata non inferiore ad un anno (punti 5 - 0 5 0 5
max 1 titoli)
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Pubblicazione di articoli su riviste o giornali attinenti
i contenuti del modulo formativo (punti 0 0,10 (1] 1
0,10 - max di 10 titoli)

Possesso di certificazione ECDL start - quattro
esami (Punti 2)

Possesso di certificazione ECDL full - sette esami 0 4 0
(Punti 4) 8

Possesso ECDL advanced (Punti 6) 0 6 0
Possesso ECDL specialized (Punti 8) 0 8 0

Docenza specifica (almeno 30 ore) nella disciplina
relativa al modulo formativo dell'Obiettivo Tematico ¢
Specifico di cui al bando di selezione, prestata in attivita
finanziate dal FSE per la

programmazione 2007/2013(P.O.N., P.O.R., LET.S.)
(Punti 2 per ogni docenza - max 12 punti)

Docenza a tempo determinato presso Universita 5 y
(punti 2 per ogni anno- max 10 punti) 0 o 0 L

ESPERIENZE

Attivitd di tutoraggio in Progetti P.O.N,, P.O.R.,
LAVORATIVE ' ol

LF.T.S. per la programmazione 2007/2013 (Punti 1 per 0 1 0
ogni tutoraggio - max 5 punti)

L2

Attivita di Facilitatore/Animatore in Piani Integrati
di Istituto programmazione 2007/2013 (Punti 1 per ogni 0 I 0 5
annualitd - max 5 punti)

Attivita di Referente per la valutazione in Piani
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013 0 1 0 7
(Punti | per ogni annualitd - max 7 punti)

PROGETTO Valutazione PROGETTO FORMATIVO per:
FORMATIVO Finalitd/Obiettivi; Contenuti/Attivitd; metodologia; 0 10 0 10
Modalita di verifica

Specializzazioni, corsi di formazione e/o aggiornamento
specifici relativi alla disciplina del modulo formativo
dell'Obiettivo Tematico ¢ 0 1 0 >

FORMAZIONE Specifico di cui al bando di selezione (punti 1 per titolo 4
AGGIORNAMENTO | M2x 5 punt)

Corsi di formazione ¢/o aggiornamento relativi alla
gestione/organizzazione di Progetti finanziati dal FSE 0 I 0 5
(punti 1 per titolo - max 5 punti)

(%) Inserire il titolo pia vantaggioso rispetto ai requisiti richiesti, riportati nella
tabella di valutazione dei fitoli 0 100
(*) Fino a 8/110 punti 4

. TOTALE
da 81 a 99/110 punti 6

da 100 a 109/110 punti 8
110/110 punti 10 110/110
e lode punti 15
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Alessandro Manzoni”

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI DEGLI ASPIRANTI TUTOR

D'AULA

N. TITOLI

PUNTEGGIO | TOTALE

PUNTEGGIO
MASSIMO
ATTRIBUIBIL
i

TITOLI CULTURALI

Laurea Specialistica (punti 18 - max 1 titolo) (*)

0

0

Diploma scuola secondaria di sec. grado (punti 8-
max 1 titolo) (*)

Laurea triennale (punti 12— max i titolo) (*)

Master Universitario con certificazione finale di
durata almeno annuale (punti 2 - max 3 titoli)

Dottorato di Ricerca certificato e svolto per conto di
Universitd di durata non inferiore ad un anno (punti 6
- max 1 titoli)

Pubblicazione di articoli su riviste o giornali attinenti i
contenuti del modulo formativo(punti 0,10 - max di 10
titoli)

0

Possesso di certificazione ECDL start - quattro esami
(Punti 5)

0

n

Possesso di certificazione ECDL full - sette
esami (Punti 7)

Possesso ECDL advanced (Punti 9)

Possesso ECDL specialized (Punti 11)

0

ESPERIENZE
LAVORATIVE

Attivitd di tutoraggio in Progetti P.O.N., P.O.R.,
LE.T.S. per la programmazione 2007/2013 (Punti 3
per ogni tutoraggio - max 18 punti)

18

Docenza specifica (almeno 15 ore) rispetto ai
contenuti del modulo formativo dell'Obiettivo Tecnico
¢ Specifico di cui all’avviso di reclutamento, effettuata
in  Progetti P.ON., P.O.R, LFTS. per Ia
programmazione 2007/2013 (Punti 2 per ogni docenza
- max 10 punti)

3

1]

Anzianita di servizio (punti 2 per ogni anno-max
punti 6)

0

(]

0

Attivitd  di  Facilitatore/Animatore in Piani
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013
(Punti 1 per ogni annualiti - max 7 punti)

Attivitd di Referente per la valutazione in Piani
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013 (Punti
1 per ogni annualith - max 7 punti)

FORMAZIONE
AGGIORNAMENTO

Specializzazioni, corsi di formazione e/o
aggiornamento specifici rispetto ai contenuti del
modulo formativo dell'Obiettivo Tematico e Specifico
di cui al bando di selezione

(punti 1 per titolo - max 5 punti)

Corsi di formazione ¢/o aggiornamento relativi alla
gestione/organizzazione di Progetti finanziati dal FSE
(punti | per titolo - max 5

punti)
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(%) Inserire il titolo pitt vantaggioso rispetto ai requisiti richiesti, riportati
nella tabella di valutazione dei titoli

Laurea: fino a 80/110 punti 14 da

81 a 99/110 punti 15

da 100 a 109/110 punti 16

110/110 punti 17

110/110 con lode punti 18

Diploma: fino a 42 punti 6

Da 43 a 54 punti 9

Da 55 a 60 punti 12

TOTALE 0 100
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COMPITI DELL’ESPERTO
LU’esperto dovra:

1. partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Gruppo di
Coordinamento per I'attivita dei corsi contribuendo a concordare, nella fase iniziale, col Tutor
d’aula del percorso formativo di riferimento, un dettagliato piano progettuale operativo dal quale
si evidenzino finalita, competenze attese, strategie metodologiche, attivita, contenuti ed
eventuali materiali prodotti;

2. predisporre le lezioni ed elaborare e fornire ai corsisti dispense sugli argomenti trattati e/o

schede di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalita educative e

didattiche del singolo percorso formativo;

elaborare gli item per la rilevazione delle competenze in ingresso, in itinere efinali;

4. elaborare, erogare e valutare, in sinergia con il Tutor, alla fine di ogni modulo, le verifiche
necessarie per la valutazione finale dei corsisti e consegnare i risultati con gli elaborati corretti
entro i termini previsti, insieme al programma svolto, la relazione finale, il materiale realizzato
dai corsisti e le schede personali dei singoli corsisti con le competenze raggiunte dagli stessi;

5. compilare e firmare il registro delle attivita;

6. presentare una relazione finale sullo svolgimento delle attivita e la realizzazione di un prodotto
finale, ove necessario.

W

COMPITI DEL TUTOR

Il Tutor dovra:
1. partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate, relativamente al
modulo assegnato;
affiancare 'Esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario stabilito;
3. curare che nel registro vengano annotate le presenze e le firme di partecipanti, degli esperti, la
propria, "orario di inizio e fine dell’intervento;
4. segnalare se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo stabilito;

i

5. curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli iscritti in caso di assenza e comunicare
tempestivamente eventuali defezioni di alunni;

6. collaborare attivamente durante i monitoraggi previsti;

7. curare e aggiornare |'inserimento dei dati richiesti dall’ Amministrazione, direttamente online, sul
portale specifico allestito dal Ministero della Pubblica Istruzione;

8. accertare I'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e |a firma del patto formativo;

9. mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la
ricaduta dell’intervento sul curriculare;

10. predisporre, in collaborazione con I'Esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti
dell'intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e
competenze da acquisire.

11. emettere in collaborazione con I'Esperto la certificazione finale.
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LA SELEZIONE DEL PERSONALE INTERNO PER OGNI TIPOLOGIA DI PROFILO SARA EFFETTUATA TRAMITE

AVVISO DI RECLUTAMENTO DA PARTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO.

L’esperto Progettista dovra:

- svolgere le attivita ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative all'implementazione di progetti
autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”.

- effettuare un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e dei beni acquistati;

- collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto contenente sia i beni da
acquistare e la loro disposizione ed istallazione nei locali dedicati, che gli eventuali adeguamenti

strutturali da eseguire nei suddetti locali;

- progettare e realizzare locali attrezzati come richiesto dal progetto specifico;

- collaborare con i Referenti d’istituto per redigere il capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai beni da

acquistare (realizzazione del piano di acquisti, con eventuali modifiche della matrice acquisti);

- collaborare con i Referenti d'istituto per redigere il prospetto comparativo delle offerte pervenute al fine
della relativa individuazione della ditta aggiudicataria della gara;

- svolgere l'incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell'Istituto;

- inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;

- collaborare con il DS, il DSGA e il Collaudatore;

- redigere i verbali relativi alla propria attivita.

Griglia di valutazione “PROGETTISTA” per un punteggio massimo di 54 punti

TITOLI DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO
Laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica PUNTI 6
attinente lo specifico settore

Laurea triennale attinente lo specifico settore PUNTI 4

\Altra laurea triennale

PUNTI 2 (MAX 1 TITOLO)

IDottorato di ricerca

IPUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo
specifico incarico

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Certificazione informatica ECDL

PUNTI 5
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Esperienza nella scuola come progettista PON FESR
per ogni esperienza

PUNTI 5 (MAX 3ESPERIENZE)

Partecipazione a corsi formazione di ricerca didattica
e/o multimediale riconosciuti dal MIUR

PUNTI 3 (MAX 1)

Esperienza nella scuola come collaudatore progetti
PON FESR per ogni esperienza

PUNTI 3 (MAX 3ESPERIENZE)

L’esperto COLLAUDATORE dovra:

- verificare la corrispondenza e funzionalita delle attrezzature fornite con quanto indicato nelle offerte e

nel contratto di affidamento della fornitura;

- provvedere alla redazione del verbale di collaudo;

- accertarsi della corretta esecuzione contrattuale e che tutte le attestazioni di conformita della fornitura da
parte della Ditta aggiudicataria della gara siano conformi a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e

dalla nota MIUR ( per i FESR);

- compilare Time Sheet personale.

Griglia di valutazione “COLLAUDATORE” per un punteggio massimo di 54 punti

TITOLI DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO
Laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica PUNTI 6
attinente lo specifico settore

ILaurea triennale attinente lo specifico settore PUNTI 4

Altra laurea triennale

PUNTI 2 (MAX 1 TITOLO)

Dottorato di ricerca

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo
specifico incarico

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Certificazione informatica ECDL

PUNTI 5

Esperienza nella scuola come progettista PON FESR
per ogni esperienza

PUNTI 3 (MAX 3ESPERIENZE)

Partecipazione a corsi formazione di ricerca didattica
le/o multimediale riconosciuti dal MIUR

PUNTI 3 (MAX 1)

Esperienza nella scuola come collaudatore progetti
IPON FESR per ogni esperienza

PUNTI 5 (MAX 3ESPERIENZE)
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Personale ATA (Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici)

La partecipazione alla selezione implica 'accettazione, da parte del personale ATA, delle seguenti
condizioni:

e svolgere l'incarico secondo il calendario predisposto dal Dsga;

e assicurare la propria presenza agli incontri che il Ds e/o il Dsga riterra necessari;

e |e attivita si svolgeranno in orario extrascolastico pomeridiano, dalla data
di conferimento dell’incarico fino alla conclusione del progetto, compresa
tuttavia |"attivita di rendicontazione e certificazione della spesa che pud
essere anche successiva alla chiusura del progetto;

e |l personale che fara richiesta nell’ accettare I'incarico che verra conferito dovra
dichiararedi assumere anche I'impegno a presenziare anche dopo la conclusione del
progetto ed a prestare |la propria collaborazione alle attivita di controllo svolte dalle
autorita a cid preposte che eventualmente avranno ad oggetto il monitoraggio

documentale del progetto stesso e la sua rendicontazione finanziaria in stretta
collaborazione con il DSGA.
Per il profilo di assistente amministrativo si richiedono:

e competenze informatiche;

e conoscenza specifica e dimestichezza nelle procedure telematiche di gestione finanziaria del
progetto;

e Conoscenza e piena padronanza della piattaforma fondi strutturali per la gestione
degli interventi (GPU) e gestione finanziaria fondi strutturali sul portale sidi (SIF);

e Conoscenza della normativa fiscale e previdenziale che disciplina i compensi al
personale interno ed esterno;

e Conoscenza delle procedure relative agli F24 EP (redazione, controllo, creazione
file, controllo e autentica procedure entratel, invio telematico, ricevute, ecc);

e Conoscenza normativa che regola le procedure di acquisto di beni e o servizi, in particolare
il codice dei contratti pubblici di cui al D.Lgs. 50/2016;

e Conoscenza delle linee guida e di tutte le disposizioni per 'attuazione degli
interventi finanziati con i fondi strutturali;

I collaboratori scolastici verranno valutati secondo i seguenti criteri:

o disponibilita dichiarata

o competenze richieste dal progetto all'interno del profilo di appartenenza

o rotazione secondo I'anzianita di servizio a partire dal maggiore graduato nel profilo di
appartenenza
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gli assistenti amministrativi saranno valutati secondo la tabella di seguito riportata per un punteggio
massimo di 30 punti

TITOLO DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO

titolo studio superiore a quello di accesso PUNTI 5

diploma discuola superiore PUNTI 3 (MASSIMO 1 TITOLO)

per ogni corso/seminario di formazione coerente PUNTI 1 (MAX S5PUNTI)

con la tipologia di incarico

competenze informatiche certificate da enti PUNTI 2 (MAX 1 TITOLO)

accreditati

per ogni incarco svolto nell’ambito di progetti pon- PUNTI 0,5 (MAX 6 INCARICHI)

fse-fesr
anzianita di servizio nell’attuale profilo di PUNTI 1 PER OGNI ANNO, PER UN MAX DI 10
appartenenza
possesso della patente europea del computer PUNTI 2 VALUTABILE 1 SOLO TITOLO
(ecdl) e/o di altri titoli equivalenti

Art. 23
Disposizioni finali
Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento si applicano le disposizioni normative
nazionali e comunitarie in materia.
Sono disapplicate le disposizioni del regolamento in contrasto con le suddette norme nazionali e
comunitarie gia in vigore e con quelle che eventualmente entreranno in vigore successivamente.

Tutte le delibere precedentemente adottate dal Consiglio d'istituto novellate dal presente regolamento si
intendono abrogate.

Art. 24
Entrata in vigore e applicazione

Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla approvazione da parte del Consiglio
d’istituto.

Art. 25
Pubblicita del regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sito istituzionale dell’lstituzione Scolastica
https://istitutocomprensivomanzonipa.edu.it

Approvato da Consiglio d’Istituto nella seduta del 17 Ottobre 2023 con delibera N. 60

il Presidente del consiglio Il D
Sig.ra Letizia Genovese Dott.

Y. " Z i
11 & {')Qv~6"v-f.§& 28




