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[C.5.- "A MANZONI"-MONTELEFRE
Prot. 0001143 del 28/02/2023

I-1 {(Uscita)

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente 'amministrazione del Patrimenio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;

VISTA la tegge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante “Approvazione del testo
unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di
prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012,
n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124,
in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici”;

VISTO il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56, recante “disposizioni integrative e correttive del Decreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50%;

VISTO 1l DL 32/2019 (cd. Decreto Shlocca cantieri) convertito in L, 55/2019, in particolare I"art. 2, ¢. 20, lett. h),
che medifica I'art. 36 (Contratti sotto soglia) del D. Igs. 50/2016;

VISTE le Linee Guida ANAC n. 2 recanti “Offerta economicamente pill vantaggiosa”, approvate dal Consiglio
dell’Autorita con Delibera n. 1005/2016 e aggiornate con Del. Cons. 424/2018;

VISTE le Linee Guida ANAC n. 4 recanti “Procedure per I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore
alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori
economici”;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 concernente “Regolamento recante istruzioni general
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi delf'articolo 1, comma 143, della
legge 13 luglio 2015, n. 107";
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CONSIDERATQ in particolare I'Art. 4 c. 4 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129 che recita “Con I'approvazione del
programma annuale si intendono autorizzati |'accertamento delle entrate e I'impegno delle spese ivi
previste, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d'istituto assunte ai sensidell'articolo 45.”;

in particolare I'Art. 44 (Funzioni e poteri del dirigente scolastico nella attivitd negoziale) che al comma 1
stabilisce che “f dirigente scolastico svolge I'attivita’ negoziale necessaria all'attuazione del P.T.0O.F. e del
programma annuale”;

VISTO il Decreto Assessoriale regione Siciliana n. 7753 del 28/12/2018;

RITENUTO di dover procedere ai sensi di quanto previsto dall‘art. 45,c.1 e c. 2, lettera a) del DI 129/2018;
VISTA la nota MIUR 74 del 5 gennaio 2019 recante “Orientamenti interpretativi DI 129/2018", in particolare if
Titolo V — Attivita negoziale laddove prevede che le deliberazioni del Consiglio d’Istituto “dettino
un’autoregolamentazione organica di tutti gli affidamenti di importo inferiore alla soglia comunitaria”;

VISTE le modifiche apportate al Codice dei contratti pubblici dalla L. n. 120 del 2020 di conversione del DL
76/2000 Decreto Semplificazioni;

VISTO il Quaderno n. 1 - Aggiornamento luglio 2020: Istruzioni di carattere generale relative all’applicazione
del Codice dei Contratti Pubblici;

VISTA la nota del Ml n. 22198 del 21 settembre 2020: Istruzioni di carattere generale relative all'applicazione
del Codice dei Contratti Pubblici {D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.) - Quaderno n. 1 e Appendice — Aggiornamento
luglic 2020;

VISTE le modifiche apportate al Codice dei contratti pubblici dalla L. n. 108 del 2021 di conversione del DL
77/2021 Governance del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza;

VISTO I" art. 43 comma 3, del Decreto 129 del 28 agosto 2018 che detta regole per la stipula di contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attivita' ed insegnamenti, al fine di garantire 'arricchimento
dell'offerta formativa, nonche' la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione.

VISTO I art. 44 comma 4 del Decreto 129 del 28 agosto 2018 — funzioni e poteri del Dirigente scolastico “Nel
caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali indispensabili
al concreto svolgimento di particolari attivita' negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del relativo progetto e
sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), puo' avvalersi dell'opera di esperti
esterni

VISTA la circ. 05/12/03, n. 41 del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali;

VISTO L'art. 46 della Legge 06/08/08 n. 33;

VISTO L'art. 7, comma 6, D.Lgs. 165/01, inerente la “Gestione delle risorse umane”;

VISTO || CCNL del comparto scuola vigente;

VISTO il Piano Triennale deli’Offerta Formativa dell’Istituzione Scolastica;

VISTO Il D.L. n.112/2008 e [a circolare n.2/2008 del Ministero della Funzione Pubblica

Si propone al CDI di approvare il seguente Regolamento

ADOTTA

Il seguente regolamento di istituto voito a disciplinare le attivita istruttorie e negoziali dell’istituzione
scolastica inerente ai servizi, lavori e forniture, nonché le attivita istruttorie e contrattuali inerenti al
reclutamento degli esperti



Ministero dellIstruzione, dell'Universita e della Ricerca - Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Alessandro Manzoni”
ad indirizze musicale - Ambito 20
Via Madonna Del Carmine s.n.c. 90040- Montelepre (Palermo) - Telefono n. 091 8984230
Cod. Mecc.: PAIC862005 - Cod. Fisc.:80030250825- Cod.Univoco: UFRB5R
E-mail: paic862005@isiruzionsa.it PEC: paic862005@pec.istruzions.it
Sito Web: http://www.istitutocomprensivomanzonipa.edu. it

TITOLO |
PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1
Principi ed ambiti di applicazione

Le istituzioni scolastiche per il raggiungimento e nell’ambito dei propri fini istituzionali, hanno piena capacita
ed autonomia negoziale, fatte salve le limitazioni specifiche previste dal presente regolamento e dalla
normativa vigente.

L'attivita negoziale si ispira aj principi fondamentali di efficienza, efficacia ed economicita, trasparenza,
tempestivita, correttezza, concorrenzialita e pubblicita.

Alla scelta del contraente, nell’affidamento di lavori oppure servizi e forniture, si perviene attraverso il sistema
di gara stabilito dell’art. 46 del D.I. 28 agosto 2018 n. 129 che rimanda al D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. e per la
Regione Sicilia D.A, 7753 del 28/12/2018.

Fermo restando 'obbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa vigente (ricorso agli
strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., le istituzioni
scolastiche possono, altresi, espletare procedure di affidamento in forma associata, mediante la costituzione
di reti di scuole o I'adesione a reti gia esistenti ai sensi dell’articolo 47, ovvero espletare procedure di
affidamento in via autonoma anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo
quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (art. 46 DI 129/2018).

La scelta del sistema di contrattazione, se diverso, va motivata con prevalente riferimento ai criteri di
economicita ed efficacia.

| contratti e le convenzioni conclusi sono pubblicati nel sito della scuola, sezione amministrazione trasparente
art. 48 DI 129/2018). 'attivita negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza
previsti dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 50 del 2016 e dalla ulteriore normativa vigente.

Art. 2
Limiti e poteri dell’attivita negoziale

a) vige il divieto di stipula di contratti aleatori e operazioni finanziarie speculative (co. 2 art. 43 D1 125/2018).

b) E fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attivita che rientrano
nelle ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire I'arricchimento
dell’offerta formativa, nonché |a realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione.

c) Le istituzioni scolastiche possono accedere a sistemi di raccolta fondi anche mediante la formazione o
Padesione a piattaforme di finanziamento collettivo per sostenere azioni progettuali senza finalita di lucro.

d) Le istituzioni scolastiche, nell'osservanza delle disposizioni vigenti in materia, possono accettare
donazioni, legati ed eredita anche assoggettate a disposizioni modali, a condizione che le finalita indicate
dal donante, dal legatario o dal de cuius non siano in contrasto con le finalita istituzionali.

e} Le istituzioni scolastiche possono acquistare la proprieta di titoli di Stato e/o pubblici esclusivamente per
donazione, legato o eredita.

f) Nell'ambito della propria autonomia negoziale, le istituzioni scolastiche rispettano le linee guida e gli
schemi di atti di gara predisposti dal Ministero (quaderni, linee guida ANAC). Le istituzioni scolastiche,
nell’ambito della determinazione a contrarre, motivano espressamente in ordine alle deroghe alle linee
guida e agli schemi
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g) Leistituzioni scolastiche rispettano la normativa vigente in materia di acquisti tramite gli strumenti messi
a disposizione da Consip S.p.A.

I Dirigente Scolastico:

1. svolge Vattivitd negoziale necessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del programma annuale, nel rispetto
delle deliberazioni del Consiglio d’istituto assunte ai sensi dell’articolo 45 DI 2019/18.

2. Nello svolgimento dell’attivita negoziale, il dirigente scolastico si avvale della attivita istruttoria del
D.S.G.A.

3. Il dirigente scolastico pud delegare lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.S.G.A. o a uno dei propri
collaboratori individuati in base alla normativa vigente. Al D.S.G.A. compete, comungue, I'attivita
negoziale connessa alla gestione del fondo economale di cui all’articolo 21 D.1. 129/18.

4. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del
relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera h}, pud avvalersi
dell’'opera di esperti esterni

5. chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d'istituto, ai sensi dell’art.45 del D.I. 28 agosto 2018 n.
129, in riferimento ai seguenti oggetti, sui guali il dirigente scolastico non pud recedere, rinunciare o
transigere se non previamente autorizzato dal Consiglio d’istituto:

a) allaccettazione e alla rinuncia di legati, eredita e donazioni;

b) alla costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

c) all'istituzione o compartecipazione a borse di studio;

d} all’accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che {impegno
complessivo annuale per il rimborso del mutul non pud eccedere, sommato al'impegno per canoni di contratti
di locazione finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato nell’ultimo triennio e che la
durata massima dei mutui & quinguennale

e) all'alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili
appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per effetto di
successioni a causa di morte e di donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni modali che
impediscano la dismissione del bene;

f) alladesione a reti di scuocle e consorzi;

g) all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e dei diritti di proprieta industriale;

h) alla partecipazione dell’istituzione scolastica ad iniziative che comportino il coinvoigimento di
agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o privati;

i} alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle determinazioni a
contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale delibera del
Consiglio d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o trasmissione della lettera
di invito;

i} all'acquisto di immaobili, che pud essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da attivita
proprie dell'istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, ereditd e donazioni.

[l Dirigente Scolastico applica i criteri e i limiti disposti preventivamente del Consiglio di istituto e indicati nel
presente regolamento per:
a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo supericre a 10.000,00 euro;
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b} contratti di sponsorizzazione, per | quali & accordata |la preferenza a soggetti che, per finalita
statutarie e/o attivita svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei
confronti dei problemi dell’infanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordi di
sponsorizzazione con soggetti le cui finalitd ed attivitd siano in contrasto, anche di fatto, con la
funzione educativa e culturale della scuoia;

¢) contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti allz istituzione
scolastica o in uso alla medesima;

e} convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi;

f) alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio di attivita didattiche o programmate a favore di
terzi;

g} acguisto ed alienazione di titoli di Stato;

h) contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti;

i) partecipazione a progetti internazionali;

j) determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo economale di cui
all’articolo 21 del DI 229/18.

Art. 3
Criteri di selezione, scelta del contraente e obbligo di motivazione

1. In ottemperanza agli obblighi di motivazione del provvedimento amministrativo sanciti dalla legge 241/1990 e
ribaditi dalle Linee guida ANAC n. 4, i] Dirigente Scolastico, al fine di assicurare la massima trasparenza, motiva in
merito alla scelia dell’affidatario, dando dettagliatamente conto del possesso da parte dell’operatore economico
selezionato dei requisiti richiesti nella determina a contrarre, nonché del rispetto del principio di rotazione, cosi
come disciplinato dai paragrafi 3.6 & 3.7 delle Linee guida ANAC n. 4.

Atalfine, il DS pud ricorrere alla comparazione dei listini di mercato, di offerte precedenti per commesse Identiche
o analoghe o al¥analisi dei prezzi praticati ad altre amministrazioni.

2. L'acquisizione dei benj e servizi sotto la soglia comunitaria & effettuata secondo i criteri:
a. dell'offerta economicamente pili vantaggiosa che tenga conto olire al prezzo di diversi fattori ponderali
quali I'assistenza, la qualita, la garanzia, la funzionalita e 'affidabilita;
b. il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non chiedano valutazioni specifiche e gualora non sia
indicato nella richiesta dell’Istituto.

3. ll Dirigente Scolastico con propria determina stabilisce il criterio divolta in volta da utilizzarsi per I'individuazione
degli operatori economici da invitare alle procedure di acquisizione di beni e servizi.

Art. 4
Contratti sotto soglia comunitaria per affidamenti di lavori, servizi e forniture — Criteri e limiti

1. L'affidamento e ['esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 del
Codice dei Contratti Pubblici avvengono nel rispetto dei principi di cui agli articoli 30 {Principi per I'aggiudicazione
e I'esecuzione di appalti e concessioni), ¢. 1, 34 (Criteri di sostenibilita energetica e ambientale) e 42 {Conflitto di
interesse), nonché del rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare
I'effettiva possibilita di partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese.
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2. Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo inferiore a 1.000 si procede mediante affidamento
diretto a cura del Dirigente Scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte. Per tale importo &
possibile derogare al principio di rotazione con scelta, sinteticamente motivata, contenuta nella determinazione
a contrarre,

3. Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo finc a 10.000 euro, si procede mediante affidamento
diretto a cura del Dirigente Scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte, con rotazione degli
operatori economici

4. U'affidamento di lavori, servizi e forniture, di importo superiore a 10.000 euro e fino a_un importo inferiore a
40.000 euro, pud avvenire mediante affidamento diretto a cura del Dirigente Scolastico, anche senza previa
consultazione di due o pil operatori economici, nel rispetto del principio rotazione e parita di trattamento.

5. Per affidamenti di servizi e forniture, di importo da 40.000 a 139.000 euro si procede con procedura comparativa
previa consultazione di almenoc 5 operatori economici individuati in seguito ad indagine di mercato o tramite
elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

6. Per affidamenti di lavori, di importo da 40.000 a 150.000 euro si procede con procedura comparativa previa
valutazione di tre preventivi, ove esistenti, e nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

7. E fatto assoluto divieto di frazionare artificiosamente il servizio/forniture da acquisire al solo fine di non
superare le soglie previste per poter ricorrere alle procedure in economia.

SCHEMA RIEPILOGATIVO

SOGLIA € PROCEDURA RIFERIMENTI NORMATIVI
0-1000 Affido Diretto senza comparazione di Art. 36 ¢. 2 lett. a) D.Lgs.
offerte e senza necessaria rotazione degli | 50/2016; punti 3.7 e 4.3.2 Linee
operatori economici. guida ANAC n. 4.
1.000 - 10.000 Affido diretto senza previa consultazione | Art. 36 c. 2 lett. a) D.Lgs.
¢ comparazione di offerte con rotazione 50/2016;
degli operatori economici. art. 45, c. 2, lett. a) D.L
129/2018.
10.000 - 39. 999 Affido diretto anche senza previa Art. 36 c. 2 lett. a) D.Lgs.
consultazione di due o pili operatori 50/2016;
economici, nel rispetto del principio art. 45,c¢. 2, lett. a) D.L
rotazione e parita di trattamento. 128/2018;
Linee guida ANAC n. 4, punti 3.6
e 4.
40.000 - 139.600 Procedura comparativa previa Art. 36 c. 2 lett. b) D.Lgs.
per servizi e forniture consultazione di almeno 5 operatori 50/2016.
economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di
operatori economici, nel rispetto di un
criterio di rotazione degli inviti.
40.000 - 150.000 Procedura comparativa previa Art. 36 ¢, 2 lett. d) D.Lgs.
per lavori valutazione di tre preventivi, ove 50/2016;
esistenti. Linee guida ANAC n. 4, punto 5.
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Art. 4 - bis
Semplificazioni introdotte dal D.L. 77/2021 {c.d. “Decreto Semplificazioni bis”),
convertito nella Legge 108/21 [provvisorie fino al 30/06/2023)

il D.L. 77/2021 (c.d. “Decreto Semplificazioni bis“), convertito nella Legge 108/21, contiene importanti misure
volte alla semplificazione delle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture da parte delle Istituzioni
Scolastiche, al fine di accelerare le procedure inserite nel PNRR. Le nuove procedure sostituiscono, infatti, fino al
giugno 2023, quelle contenute all’art. 36 del d.igs. 50/2016 e ss.mm.ii.

40.000 - 135.000 Affido Diretto senza obbligo di In deroga all’Art. 36 c. 2
per servizi e forniture comparazione o motivazione (si fa rif.al per effetto del D.L. 77/2021
: D.L. 77/2021 convertito in Legge 108/21) convertito in Legge 108/21

40.000 - 150.000 _{ Affido Diretto senza obbligo di In deroga all’Art. 36 ¢. 2
per lavori : comparazione ¢ motivazione (si fa rif.al per effetto del D.L. 77/2021
D.L. 77/2021 convertito in Legge 108/21) convertito in Legge 108/21

Quindi sara possibile affidare direttamente:

1) tutti i lavori di importo inferiore a 150.000 euro;

2) tutti i servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita di progettazione,
di importo inferiore a 139.000 euro.

Per i lavori di importo pari o superiore a 150 mila euro e ai servizi e forniture di importo pari o superiore
pari a 138mila euro, gli entl dovranno utilizzare la procedura negoziata, invitando:

1) almeno cinque operatori economici per I'affidamento di servizi e forniture, di importo pari o superiore
a 139 mila euro e fino alle soglie di rilevanza europea e di lavori di importo pari o superiore a 150 mila
euro e inferiore a un milione di euro;

2) almeno dieci operatori per lavori di importo pari o superiore a un milione di euro e fino alle soglie di
rilevanza europea.

Art. 5
Determina a contrarre

1. L'Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Determina a contrarre di
indizione della procedura di affidamento.
2. La determina a contrarre & |'atto, di spettanza dirigenziale, con il quale la stazione appaltante di una pubblica
amministrazione, manifesta la propria volonta di stipulare un contratto.
3. Prima del’awio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti decretano o
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori
economici e delle offerte {D. lgs. 50/2016, art. 32: Fasi delle procedure di affidamento).
4. Nella procedura relativa agli affidamenti diretti di importo inferiore a 40.000, agli affidamenti diretti di importo
pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 144.000 per servizi e forniture e fino a 150.000 euro per i lavori, la
stazione appaltante pud procedere, secondo le procedure stabilite nell’art. 3 del presente Regolamento, ad
affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo semplificato {art.
32,c. 2, D. Igs. 50/2016):

a. l'oggetto delt’affidamento;

b. l'importo;
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il fornitore;

le ragioni della scelta del fornitore;

il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale;

nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti.

o oD

5. La procedura prende avvio con la determina a contrarre ovvero con atto a essa equivalente. In applicazione dei
principi di imparzialita, paritd di trattamento, trasparenza, la determina a contrarre ovvero l'atto a essa
equivalente contieng, almeno (Linee guida ANAC n. 4, punto 4.1.2}:
a. lindicazione dell'interesse pubblico che si intende soddisfare;
le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
F'importo massimo stimato del{’affidamento e la relativa copertura contabile;
la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni;
i criteri per la selezione degli operatori economici e delle offerte;
nonché le principali condizioni contrattuali.

~o a0

6. Nella Determina a contrarre, il Dirigente Scolastico pud provvedere a individuare il Responsabile Unico del
Procedimento {(RUP) per le fasi della programmazione, della progettazione, dell'affidamento, dell'esecuzione, ai
sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e delle Linee Guida ANAC n. 3 (Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico
del procedimento per 'affidamento di appalti e concessioni).

7. I dirigente scolastico pud delegare in tutto o in parte, al sensi e per gli effetti delf’art. 17 c. 1 bis del D.Lgs.
165/01 e dell’art. 44 c. 3 del DI n. 1258/2018, lo svolgimento di singole attivita negoziali al B.5.G.A. 0 a uno dei
propri collaboratori. Al D.S.G.A. compete, comungue, 'attivitd negoziale connessa alla gestione del fondo
economale.

8. Nei casi di affidamenti di importo infericre a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa
consultazione di due o pill operatori & facolta della stazione appaltante non richiedere le garanzie di cui al presente
articolo {Art. 93, c. 1, D. Lgs. 50/2016; Linee guida ANAC 4, punto 4.3.3).

9, Nei casi di contratti di importo inferiore a 40.000 euro assegnati mediante procedure diverse dall’affidamento
diretto, le stazioni appaltanti sono tenute a richiedere la garanzia provvisoria di cui all’art. 93, ¢. 1, ultimo pericdo
e la garanzia definitiva di cui all’art. 103, ¢. 11, del Codice dei contratti pubblici (Linee guida ANAC n. 4, Chiarimenti
in materia di garanzia provvisoria e garanzia definitiva).

Art. 6
Attivita istruttoria

1. In seguito all'acquisizione della determina a contrarre, il DSGA procede ad istruire ['attivita negoziale sulla base
delle indicazioni ricevute dal DS e di cui al presente Regolamento.

2. Se il prodotto o servizio & reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIP, il contratto pud essere sottoscritto
direttamente dal Dirigente Scolastico previa Determina a Contrarre, in quanto tutta la fase istruttoria & gia stata
svolta da CONSIP SpA per conto del Ministero dell'Economia e Delle Finanze.

3. Se il prodotio o servizio & invece reperibile nei cataloghi MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione) cosl come presenti sul portale www.acguistinretepa.it, I'lstituto potra effettuare istruttoria di
acquisto tra le offerte ivi presenti, quindi tramite comparazione delle offerte del medesimo prodotto e
selezionando per 'acquisto guella al prezzo pil basso, ovvero tramite richiesta di offerta se trattasi di prodotti dei
quali non & possibile effettuare un confronto omogeneo, sempre nel rispetto delle procedure di ogni soglia di
valore.

8
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Art, 7
Strumenti di acquisto e di negoziazione

1. Per I’affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche ricorrono agli strumenti di acquisto e di
negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da CONSIP S.p.A.

Fermo restando I'obbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa vigente, le istituzioni
scolastiche possono, altresi, espletare procedure di affidamento in forma associata, mediante la costituzione di
reti di scuole o 'adesione a reti gia esistenti, ovvero espletare procedure di affidamento in via autonoma (Art. 46,
DI 129/2018).

Art. 8
Accordi di rete per gli affidamenti e gli acquisti

1. Gli accordi di rete aventi ad oggetto la gestione comune di funzioni ed attivitd amministrativo-contabili, ovvero
la gestione comune delle procedure connesse agli affidamenti di lavori, beni e servizi e agli acquisti possono
espressamente prevedere la delega delle relative funzioni al dirigente dell’istituzione scolastica individuata quale
«capofilan, che, per le attivita indicate nel singolo accordo ed entro i limiti stabiliti dal medesimo, assume, nei
confronti dei terzi estranej alla pubblica amministrazione, la rappresentanza di tutte le istituzioni scolastiche che
ne fanno parte e le connesse responsabilita (Art. 47, DI 129/2018).

Art. 9
Acquisti extra CONSIP e MePa

1. Lattivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione CONSIP, deve essere subordinata alla preliminare
verifica da parte del DSGA della presenza o meno del bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell’ambito
delle convenzioni CONSIP ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.

2. Qualora all’esito della verifica/analisi risulti 1a indisponibilitd della convenzione CONSIP ovvero emerga che il
corrispettivo dell’affidamento sia inferiore a quello messo a disposizione dalla convenzione CONSIP, il Dirigente
Scolastico deve attestare di aver provveduto alla verifica/analisi, dando adeguato conto delle risultanze della
medesima e documentando la mancanza del bene o servizio {ad es. stampa della schermata visibile a video relativa
all’esito della verifica e acquisizione a protocollo) o il fatto che quel bene o servizio & presente a prezzo maggiore
rispetto a quanto offerto al di fuori del sistema.

3. amministrazione scolastica pud procedere ad acquisti autonomi (fuori convenzione CONSIP) esclusivamente
a seguito di apposita autorizzazione specificamente motivata resa dal Dirigente Scolastico e trasmessa al
competente ufficio della Corte dei conti, qualora ii bene o il servizio oggetto di convenzione non sia idoneo al
soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali (L.
208/2015, c. 510. Nota MIUR n. 1711/2019, Quaderno n. 1, giugno 2018).

4. 'amministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi informatici e
di connettivita al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP (Convenzioni quadro, Accordi
quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione), esclusivamente a seguito di apposita autorizzazione motivata
del Dirigente Scolastico, qualora il bene o il servizio non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento dello specifico
fabbisogno dell’amministrazione ovvero in casi di necessita ed urgenza comunque funzionali ad assicurare la
continuita della gestione amministrativa.

Gli approwvigionamenti effettuati ai sensi del presente comma sono comunicati all'ANAC e all'AglD (L. 208/2015,

cc. 512 e 516, Quaderno n. 1, luglio 2020).
9
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5. Resta pertanto possibile procedere ad acquisti “extra Consip” mediante ordinaria contrattazione nelle seguenti
ipotesi:
a. in caso di indisponibilita di convenzione attiva Consip aventi ad oggetto il bene o il servizio da acquistare;
b. in caso di minimi di acquisto superiori a quanto necessario per la scuola;
c. laddove il contratto stipulato dal’amministrazione preveda un corrispettivo pil basso di quello derivante
dai rispetto dei parametri di qualita e di prezzo delle convenzioni messe a disposizione da Consip S.p.A.
d. qualora il bene o 1l servizio oggetto di convenzione non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento dello
specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali o per urgenza;
e. qualora a seguito di richiesta dell’amministrazione, I'aggiudicataria della convenzione rifiuti [a fornitura per
cause non imputabili alla s.a.;

Art. 10
Acquisti dei beni e servizi informatici e di connettivita

1. La Legge n. 208/2015 all'art. 1, c. 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici e di
connettivita ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi
dalla normativa vigente, sussiste I'obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e
di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema
Dinamice di Acquisizione).

2. Per tali categorie merceologiche, "obbligo di ricorrere a strumenti messi a disposizione da Consip {ad es.,
Me.PA.) si riferisce agli acquisti di qualsiasi valore, anche a quelli di importo inferiore a 5.000 euro, non risultando
in tali cast applicabile 'esonero previsto dall’art. 1, c. 450 delta 1L.296/2006 {come madificato dall’art. 1, ¢. 130
della legge n. 145/2018).

3. amministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi informatici e
di connettivita al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP secondo i termini e le modalita
previste dall’art. 8, c. 4 del presente Regolamento.

[Ulteriori rif. normativi: Quaderno n. 1 — giugno 2019; Nota 31732 del 25 luglic 2017]

Art. 11
Codice Identificativo di Gara {CIG)

1. Un passaggio preliminare della procedura amministrativa consiste nella richiesta da parte della stazione
appaltante di uno Codice Identificativo di Gara alllANAC attraverso il sito web dell’Autoritd raggiungibile
all'indirizzo www.anticorruzione.it

2. 11 CIG in modalita semplificata (SmartCig) si richiede per procedure di gara inferiori a 40.000 euro.

Art. 12
Requisiti minimi degli operatori economici

1. Uoperatore economico deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui ali’art. 80 del Codice
dei contratti pubblici nonché dei requisiti minimi (Linee guida ANAC n. 4, punto 4.2) di:

a) idoneita professionale. In proposito, potrebbe essere richiesto all’operatore economico di attestare
I'iscrizione al Registro della Camera di commercio, industria, agricoltura e artigianato o ad altro Albo, ove
previsto, capace di attestare lo svolgimento delle attivita nello specifico settore oggetto del contratto;

b) capacita economica e finanziaria. Al riguardo, potrebbe essere richiesta la dimostrazione di livelli minimi

di fatturato globale, proporzionati all’oggetto dell’affidamento tali da non compromettere la possibilita
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delie micro, piccole e medie imprese di risultare affidatarie. In alternativa al fatturato, per permettere la
partecipazione anche di imprese di nuova costituzione, pud essere richiesta altra documentazione
considerata idonea, guale un sufficiente livello di copertura assicurativa contro i rischi professionali;

c) capacita tecniche e professionali, stabilite in ragione dell’oggetto e dell'importo dell’affidamento, quali a
titolo esemplificativo, I"attestazione di esperienze maturate nello specifico settore, o in altro settore
ritenuto assimilabile, nel’anno precedente o in altro intervallo temporale ritenuto significativo ovvero il
possesso di specifiche attrezzature e/o equipaggiamento tecnico.

L'eventuale possesso dell’attestato di qualificazione SOA per [a categoria dei lavori oggetto dell’affidamento &
sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico/finanziaria e
tecnico/professionale richiesti.
2. Per lavori, servizi e forniture di importo fino a 5.000,00 euro, in caso di affidamento diretto, la stazione
appaltante ha facoltad di procedere alla stipula del contratto sulla base di un’apposita autodichiarazione resa
dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, anche secondo il modello del documento di
gara unico europeo (DGUE), dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del
Codice dei contratti pubblici e speciale, ove previsti.
In tal caso la stazione appaltante procede comunque, prima della stipula del contratto, alla consultazione del
casellario ANAC, alla verifica del documento unico di regolaritd contributiva (DURC), nonché della sussistenza dei
requisiti speciali ove previsti.
3. Per lavori, servizi e forniture di importo superiore a 5.000,00 euro e non superiore a 20.000,00 euro, in caso di
affidamento diretto, la stazione appaltante ha facoltd di procedere alla stipula del contratto sulla base di
un’apposita autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, secondo
il modello del documento di gara unico europeo (DGUE), dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere
generale di cui all’art. 80 del Codice dei contratti pubblici e speciale, ove previsti.
In tal caso la stazione appaltante procede comunque, prima della stipula del contratto alla consultazione del
casellario ANAC, alla verifica della sussistenza dei requisiti di cui all’art. 80, commi 1, 4 e 5, lettera b) del Codice
dei contratti pubblici e dei requisiti speciali ove previsti.
4. Per importi superiori a 20.000,00 euro, nel caso di affidamento diretto la stazione appaltante, prima di stipulare
il contratto, procede alle verifiche del possesso dei requisiti di carattere generale di cui ail’art. 80 del Codice dei
contratti pubblici e di quelli speciali, se previsti.
5. | contratti per importi di cui ai commi 2 e 3 del presente Regolamento, devono in ogni caso contenere espresse,
specifiche clausole, che prevedano, in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti
prescritti:

a. larisoluzione dello stesso ed il pagamento in tal caso del corrispettive pattuito solo con riferimento alle

prestazioni gia eseguite e nei limiti dell’utilita ricevuta;
b. lincameramento della cauzione definitiva ove richiesta o, in alternativa, I'applicazione di una penale in
misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratto.

Sulle autodichiarazioni rese dagli operatori economici ai fini dell’affidamento diretto, le stazioni appaltanti sono
tenute ad effettuare idonei controlli a campione ai sensi dell’art. 71, c. 1, del DPR 445/2000.

Art. 13
Documentazione di gara

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed
economico e finanziario, per la partecipazione alle procedure disciplinate dal presente codice e per il controllo in

fase di esecuzione del contratto della permanenza dei suddetti requisiti, & acquisita esclusivamente attraverso [a
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banca dati centralizzata gestita dal Ministero delle infrastrutture e dei trasporti, denominata banca dati nazionale
degli operatori economici {art. 81, D. Lgs. 50/2016). La consultazione & ospitata su CommentaPA del Formez PA:
hitps://commenta.formez.it/ch/BDOE/

Art. 14
Procedura di verifica presso InfoCamere

La procedura di verifica presso InfoCamere permette di verificare che "operatore economico che ha formulato
una offerta per una determinata fornitura sia effettivamente iscritto nel Registro delle Imprese (RI) della Camera
di commercio, industria, agricoltura e artigianato, in un settore pertinente con 'oggetto della fornitura.

Per farlo occorre accedere al servizio Verifiche PA del sito web di InfoCamere (www.verifichepa.infocamere.it).
Cio che si ottiene e il documento di verifica di autocertificazione dell’azienda.

Alla fine del documento di verifica di autocertificazione dell’azienda la formula “NON RISULTA alcuna procedura
concorsuale in corso o pregressa” accerta che ['operatore economico non & in stato di fallimento, di liquidazione
coatta, ¢i concordato preventivo.

Art. 15
Controlli su operatore economico CONSIP

Anche se CONSIP ha effettuato i controlli sull’operatore economico al momento dell’aggiudicazione della gara ed
effettua controlli periodici sulle dichiarazioni rese dagli operatori economici, non & detto che questi ultimi siano
in regola al momento preciso dell’espletamento della gara.

Pertanto i controlli previsti dall’art. 80 del d. lgs. 50/2016 vanno comunqgue effettuati anche per gli operatori
econcmici inseriti in CONSIP.

Operati i necessari controlli st pud procedere alla stipula del cantratto.

Una volta inserite il bene o servizio nel carrello, occorre generare Fordine di acquisto (che equivale a un contratto
di acquisto) mediante I'apposita funzione del carrello.

Art. 16
Collaudo e verifica di conformita o certificato di regolare esecuzione

In particolare I'art. 102 [Collaudo e verifica di conformita] del Codice dei Contratti Pubblici dispone che:

1. | contratti pubblici, ai sensi dell’art. 102 del D. Lgs. 50/2016, sono soggetti a collaudo per i lavori e a verifica di
conformita per i servizi e per le forniture, per certificare che |'oggetto del contratio in termini di prestazioni,
obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle
previsioni e delle pattuizioni contrattuali.

2. E facolta della stazione appaltante sostituire il certificato di collaudo o il certificato di verifica di conformita con
il certificato di regolare esecuzione emesso non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetio
de!l contratto.

3. Per effettuare le attivita di collaudo sull'esecuzione dei contratti pubblici il DS nomina tra i propri dipendenti o
dipendenti di altre amministrazioni pubbliche da uno a tre componenti con qualificazione rapportata alla tipologia
e caratteristica del contratto, in possesso dei requisiti di moralita, competenza e professionalita.

Puo sempre svolgere il collaudo il Direttore SGA, in caso di mancata individuazione di Commissioni o di altri
soggetti da parte del Dirigente Scolastico.

In ogni caso del collaudo & redatto apposito verbale.
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TITOLO I
DISCIPLINA DEGLI INCARICHI

Art17
Modalita di reclutamento delle figure professionali necessarie all’espletamento deiProgetti:

1. Personale interno al’amministrazione scolastica: Avviso diReclutamento;
2. Personale Esperto Formatore esterno: Bando ad evidenza pubblica.

Negli Avvisi di Reciutamento/Bandi di selezione & opportuno specificare quanto segue:

Descrizione delle figura professionali ricercate;

Compiti e funzioni previsti dall’incarico;

Compensi;

Date e luoghi di svolgimento delle attivita progettuali;

Requisiti essenziali per la partecipazione alla selezione;

Criteri di selezione e di valutazione dei curricula, relativi punteggi e preferenze in caso di medesimo
punteggio da parte di due o pil candidati;

Modalita di presentazione delle candidature;

Clausola di salvaguardia (E” possibile conferire Fincarico anche in presenza di un solo curriculum

rispondente ai requisiti (titoli, competenze ed esperienze) richiesti.)

v Esiti della selezione e modalita di pubblicazione delle graduatorie (provvisoria e definitiva)
contenenti anche le modalita di reclamo e diricorso;

v Indicazione del Responsabile del Procedimento Legge 7 agosto 1990 numero 241 e successive
medificazioni ed integrazioni;

v Indicazione del Responsabile del trattamento dei dati;

v Indicazione del Responsabile per la Trasparenza ;

v Comunicazioni relative al trattamento dei dati personali: obbligatorieta da parte del partecipante
a concedere autorizzazione al trattamento dei dati per lo scopo precipuo, in ossequio ai principi
di pertinenza e della non eccedenza;

¥" Data di affissione e defissione del bando.

v Modalita di attribuzione dell’incarico.

‘NENENENENEN

ANEEN

E opportuno che, nella predisposizione degli Avvisi di Reclutamento/Bandi ad evidenza pubblica, si

tenga conto, oltre a quanto in precedenza indicato, anche di:

v la pubblicizzazione degli Avvisi di Reclutamento/Bandi deve essere tale da assicurare una adeguata e
diffusa informazione (pubblicato all’Albo pretorio on-line e sul sito web della scuola).

v la scadenza dei termini di presentazione delle domande da parte dei candidati disposti ad assumere
gli incarichi deve essere fissata negli Avvisi di Reclutamento/Bandi e far riferimento ad un lasso
temporale ragionevole, che non pregiudichi né la partecipazione alla selezicne né la tempistica di
attuazione del Progetto.

v gli incarichi agli Esperti devono essere conferiti: tramite prowedimento di incarico per il personale
interno alla scuola o all’amministrazione scolastica tutta, tramite stipula di contratti d’opera per il
personale estraneo all’amministrazione statale, coerenti con i criteri indicati dal Consiglio di Istituto
e con le norme vigenti;
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v le procedure di selezione di evidenza pubblica, tramite le quali vanno sempre reclutati gli Esperti
Esterni, devono essere basate sui criteri deliberati dal Consiglio di Istituto;

il compenso orario onnicomprensivo, con la precisazione, che potra subire delle modifiche, in ordine ai netti
percepiti, all'atto dell'individuazione, a seconda dello status giuridico — fiscale dell’Esperto, al fine di
determinare il lordo dipendente e accantonare ex ante le ritenute a carico del compenso medesimo {[RAP,
INPS, etc.)

Al fine di evitare contestazioni avverso I’individuazione degli Esperti, si precisa che:
. i criteri devono essere ben chiari e dettagliati {ad esempio, restringendo la richiesta della

documentazione da presentare per la candidatura ai soli titoli ed alle sole esperienze specifiche
relative all'incarico da attribuire);

. i criteri devono essere fondati sulla qualita professionale dei candidati e sulle loro competenze
specifiche, comprovabili da apposita documentazione;
. per favorire la comparazione tra pill candidature, si suggerisce di richiedere che i curricula dei

candidati vengano presentati utilizzando, possibilmente, il modello europeo;

. I"analisi comparativa dei curricula mira a verificare "adeguatezza dei titoli, delle competenze e delle
esperienze dei candidati in rapporto agli obiettivi formativi e deve garantire, in tal senso, la selezione
dei migliori;

Le motivazioni di scelta dei candidati devono essere descritte nei verbali, nei quali devono essere

esplicitati:

— Numero e tipologia di istanze pervenute;

— Risultanze dell’analisi comparativa del curricuia;

- Moativazioni delle scelte effettuate nella valutazione.

La valutazione deve riguardare solo i titoli e le esperienze pertinenti ai contenuti dell’incarico da conferire.

In caso di parita di punteggio raggiunto tra due o pil candidati, si procedera come segue:
a) precedenza all’aspirante che ha riportato il punteggio pili alto per esperienze lavorative;
b) in caso di ulteriore parita ail’aspirante anagraficamente piti giovane.

Tabelle per il calcolo dei punteggi da attribuire agli aspiranti :

' EEE B PUNTEGGIO.
- . j IR
TABELLA DI rALUTAZI?Ag;gg;ggff;;;g;;ﬂ;ggg;;fﬂTf | rrrout |punzaaro |roracs | sassimo
ER ’ s ATTRIBUIBILE -
~ |Laurea Specialistica specifica attinente i modulo o P 8
- |formative deill'Obicttive Tematico ¢ Specifico di cui al :
bande di sclezione (i punti vengeno attribuiti tenendo @ -8 0 15
conto del voto conseguito - vedi note - max 1 titolo) (*) .
6 10 0
6 13 0
- [Laurea equipollente attinente il module formative| - R IR ; RN
*{dell'Obiettivo Tematico ¢ Specifice di cui al bando @i} = 0 -} o 6.0 0 0 S R
selezinne S o R ) L -
o Master Universitario con certificazione finale di 9 : S 0
TITOLI CULT_‘URAH durata almeno annuale (punti 2 - max 3 titoli) L
.. . ... iDottorato di Ricerca certificato ¢ svolto per conto di G
- iUniversita di durata non inferiore ad un anne (punti 5 - S (I 5 0 3
max 1 titoli} :
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Pubhlicazione di articoli su riviste o giornali attinenti T g S
i contenuti del modulo formativo (punti 0. 1 010 ] SRR
10,10 - max di 10 titoli} : S k.
Possesso di certificazione ECDL start - quattro 0 ) 2 0
|esami (Punti 2) :
Possesso di certificazione ECDL full - sette esami ! 0' . 4' 0 SR :
|¢Punti 4) S I CoeB e
Possesso ECDL advanced (Punti 6) R TR 6 0 SRR
Possesso ECDL specialized (Punti 8) (L 8 : 0
Docerza specifica (almeno 30 ore) nelia disciplina relativa S ’ s
- -|al meduto formativo dell'Obiettivo Tematico ¢ Specifico :
. |di cui 2l bando di selezione, prestata in attivita finanziate 0 2 = o
~ |dal FSE per la o
pregrammazione 2067/2013(P.C.N., P.O.R., LE.T.S)
‘[{Punti 2 per ogni docenza - max 12 punti)
Docenza a tempo determinato presso Universita S - R
S - | (punti 2 per ogni anno- max 10 punti) S B 2 0 L }(l
ff‘; gﬁf}{}’ﬁg ' ['Attivita di tatoraggio in Progetti P.ON., P.OK,, SRR BT i
s | LE.T.8. per la programmazione 2007/2013 (Punti 1 per [ S AP BT 0 5
ogni tutoraggio - max 5 punti) T N B
Attivita di Facilitatore/Animatore in Piani Integrati _ : S
di Istituto programmazione 2007/2013 (Punti 1 perogni | - 0 L 0
annualitd - max 5 punti) - B
Attivith di Referente per Ia valufazione in Piani IR S R
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013 N R R 0
. : : - {Punti 1 per ogni annualitd - max 7 punti) R ’ ]
- PROGETTO Valutazione PROGETTO FORMATIVO per: R B
- FORMATIVO - | Finalitd/Obiettivi; Contenuti/Attivith; metodologia; U £ 1 I 0
ol . Modalith di verifica N '
Specializzazioni, corsi di formazione e/o aggiornamento| . :
specifici relativi alla disciplina del medulo formative .
. T dell'Obiettivo Tematico ¢ i} S R 0
| FORMAzIONE - |SPecifico di cui al bando di selezione (punti 1 per titolo | '
AGGIORNAMENTQ | ™m2x 5 punti)
S S Corsi di formazione efo aggiornamento refativi alia T : S
|| gestione/organizzazione di Progeiti finanziati dal FSE| - o 1 . ¢
(punti 1 per titolo - max 5 punti) ) )

(%) Inserire il titolo pilt vantaggiose rispetto ai requisiti richiesti, riportati nella
tabella df valutazione dei fitoli 0 e
(%) Fino a 80/110 punti 4 - i

da 81 a 99110 punti 6 TOTALE

da 100 a 109118 punti 8
110/110 punti 10 110/119
elodepunti 15
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PUNTEGGIO
Do o s MASSIMO
TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI DEGLI ASPIRANTI TUTOR N. TITOLI| PUNTEGGIO | TOTALE | ATTRIBUIBIL
D*AULA ) ’ S : : . SR :
o * | Laurea Specialistica (punti 18 - max 1 titolo} (*) 0 14 0 e
..16..:. '_-_1'8_3_:
17 : L
- )t S
Diploma scucla secondaria di sec. grado (punti 8- 0 6 ¢ o
max 1 titolo} (*) B 9 . L
_ 5 L
Laurea triennale (punti 12— max i titolo) (*) b 12 0 R
S ... .| Master Universitario con certificazione finale di : 0' : s : 0 R
I durata almeno annuale (punti 2 - max 3 titoli) SR R
TITOLI CULTURALI i
oo -1 Dottorato di Ricerca certificato e svolto per conto di S : e
University di durata non inferiore ad un anno (puntié] 0 G - 0
1 - max 1 titoli) S
- | Pubblicazicne di articoli su riviste o giornali attinent i S _
contenuti del modulo formativo(punti 0,10 - max di 10| -~ ¢ = ) 0
titoli) S :
Possesso di certificazione ECDL start - quattro esami 0 e 0
(Punti 5) S =
Possesse di certificazione ECDL full - sette =
. . 0 ST 0
esami (Punti 7} w e
Possesso ECDL advanced (Punti 9) S0 9 L
Possesso ECDL specialized (Punti 11) 0 i 0
Attivita di tutoraggio in Progetti P.O.N., P.O.R., S i
LF.T.S. per la programmazione 2007/2013 (Punti 3 e 3 0 CA8
per ogni tutoraggio - max 18 punti) R S RE
Docenza specifica (almeno 15 ore) rispetto ai contenuti | .. - S
-} del medaie formativo dell'Obiettive Teecnico ef - - o _
-1 Specifico di cui all'avviso di reclutamento, effettuatain| B : : :2 _ o i
: Progetti P.ON, P.O.R, LETS per la SR e
ESPERIENZE programmazione 2007/2013 (Punti 2 per ogni docenza s o
LAVORATIVE - max 10 punti) : R
B -| Anzianita di servizio (punti 2 per ogni anno-max 0 4 ¢ - 6
punti 6) . g P
Attivith di  Facilitatore/Animatore in Piani| - o U
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013 B 1 0 T
(Punti 1 per ogni annualita - max 7 punti) L o
Attivitd di Referente per Ia valutazione in Piani R
Integrati di Istituto programmazione 2007/2013 (Punti o | R 1 13
1 per ogni arnualith - max 7 punti) e
Specializzazieni,  corsi di  formazione elof . S
aggiornamento specifici rispetto ai confenuti del o ; -
: module formativo dell'Obicttivo Tematico e Specifico 0 1 0 5
FORMAZIONE di cui al bande di selezione oo
AGGIORNAMENTO | (punti 1 per titolo - max 5 punti) o
~ -+ | Corst di formazione e/o aggiornamento refativi alla| . - . _
|| gestione/organizzazione di Progetti finanziati dal FSE 0 : 1 0 -5-3

(punti I per titolo - max 3
punti)
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(%) Inserire il titolo pifl vantaggioso rispetio ai requisiti richiesti, riportafi
nella tabella di valutazione dei titoli

Laurea: fino a 80/110 punti 14 da

81 a 99110 punti 15

da 100 a 109110 punti 16

110/110 punti 17 TOTALE 0
110/110 con lode punti 18
Diploma: fino a 42 punti 6
Da 43 a 54 punii 9

Dna 55 a 60 punti 12

100
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COMPITI DELL’ESPERTO
L'esperto dovra:

1. partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Gruppo di
Coordinamento per l'attivita dei corsi contribuendo a concordare, nella fase iniziale, col Tutor
d’aula del percorso formativo di riferimento, un dettagliato piano progettuale operativo dal quale
si evidenzino finalita, competenze attese, strategie metodologiche, attivitd, contenuti ed eventualj
materiali prodotti;

2. predisporre le lezioni ed elaborare e fornire ai corsisti dispense sugli argomenti trattati e/o schede

di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalita educative e didattiche

del singalo percorse formativo;

elaborare gli item per la rilevazione delle competenze in ingresso, in itinere efinali;

4. elaborare, erogare e valutare, in sinergia con il Tutor, alia fine di ogni modulo, le verifiche

necessarie per la valutazione finale dei corsisti e consegnare i risultati con gli elaborati corretti

entro i termini previsti, insieme al programma svolto, la relazione finale, il materiale realizzato
dai corsisti e le schede personali dei singoli corsisti con le competenze raggiunte dagli stessi;
compilare e firmare il registro delle attivit3;

6. presentare una relazione finale sullo svolgimento delle attivita e la realizzazione di un prodotto
finale, ove necessario.

L

b

COMPITI DEL TUTOR

Il Tutor dovra:
1. partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate, relativamente al
modulo assegnato;
affiancare I'Esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario stabilito;
3. curare che nel registro vengano annotate le presenze e le firme di partecipanti, degli esperti, la
propria, Forario di inizio e fine dell’intervento;

N

4. segnalare se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo stabilito;

5. curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli iscritti in caso di assenza e comunicare
tempestivamente eventuali defezioni di alunni;

6. collaborare attivamente durante i monitoraggi previsti;

7. curare e aggiornare I'inserimento dei dati richiesti dall’ Amministrazione, direttamente online, sul
portale specifico allestito dal Ministero della Pubblica Istruzione;

8. accertare 'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo;

9. mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la
ricaduta dell'intervento sul curriculare;

10. predisporre, in collaborazione con I'Esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti
dell'intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e
competenze da acquisire.

11, emettere in collaborazione con I'Esperto la certificazione finale.
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LA SELEZIONE DEL PERSONALE INTERNO PER OGNI TIPOLOGIA DI PROFILO SARA EFFETTUATA TRAMITE
AVVISO DI RECLUTAMENTO DA PARTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO.

L’esperto Progettista dovra:

- svolgere [e attivita ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative all'implementazione di progetti
autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”.

- effettuare un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e dei beni acquistati;

- collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto contenente sia i beni da
acquistare e la loro disposizione ed istallazione nei locali dedicati, che gli eventuali adeguamenti

strutturali da eseguire nei suddetti locali;

- progettare e realizzare locali attrezzati come richiesto dal progetto specifico;

- collaborare con i Referenti d'istituto per redigere il capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai beni da
acquistare (realizzazione del piano di acquisti, con eventuali modifiche della matrice acquisti);

- collaborare con i Referenti d'istituto per redigere il prospetto comparativo delle offerte pervenute al fine
della relativa individuazione della ditta aggiudicataria della gara;

- svolgere I'incarico secondo if calendaric approntato dai Referenti dell'lstituto;

- inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;

- collaborare con il DS, il DSGA e il Collaudatore;

- redigere i verbali relativi alla propria attivita.

Griglia di valutazione “PROGETTISTA” per un punteggio massimo di 54 punti

TITOLI DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO
Laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica PUNTI 6
attinente lo specifico settore

Laurea triennale attinente lo specifico settore PUNTI 4

\Altra laurea triennale

PUNTI 2 (MAX 1 TITOLO)

(Dottorato di ricerca

IPUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo
specifico incarico

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Certificazione informatica ECDL

PUNTI §
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Esperienza nella scuola come progettista PON FESR
per ogni esperienza

PUNTI 5 (MAX 3ESPERIENZE)

Partecipazione a corsi formazione di ricerca didattica
e/o multimediale riconosciuti dal MIUR

PUNTI 3 (MAX 1)

Esperienza nella scuola come collaudatore progetti

PUNTI 3 (MAX 3ESPERIENZE)

PON FESR per ogni esperienza

L'esperto COLLAUDATORE dovra:

- verificare la corrispondenza e funzionalita delle attrezzature fornite con quanto indicato nelle offerte e

nel contratto di affidamento della fornitura;
- provvedere alla redazione del verbale di collaudo;

- accertarsi della corretta esecuzione contrattuale e che

tutte le attestazioni di conformita della fornitura da

parte della Ditta aggiudicataria della gara siano conformi a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e

dalla nota MIUR ( per i FESR);

- compilare Time Sheet personale.

Griglia di valutazione “COLLAUDATORE? per un punteggio massimo di 54 punti

‘TITOLI DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO
[Laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica PUNTI 6
attinente lo specifico settore

Laurea triennale attinente lo specifico settore PUNTI 4

Altra laurea triennale

IPUNTI 2 (MAX I TITOLO)

Dottorato di ricerca

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo
specifico incarico

PUNTI 5 (MAX 1 TITOLO)

Certificazione informatica ECDL

IPUNTI 5

Esperienza nella scuola come progettista PON FESR
per ogni esperienza

PUNTI 3 (MAX 3ESPERIENZE)

Partecipazione a corsi formazione di ricerca didattica
e/o multimediale riconosciuti dal MIUR

PUNTI 3 (MAX 1)

Esperienza nella scuola come collaudatore progetti
PON FESR per ogni esperienza

PUNTI 5 (MAX 3ESPERIENZE)
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Personale ATA (Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici)

La partecipazione alla selezione implica Vaccettazione, da parte del personale ATA, delle seguenti condizioni:

svolgere I'incarico secondo il calendario predisposto dal Dsga;

assicurare la propria presenza agli incontri che il Ds e/o il Dsga riterra necessari;

le attivita si svolgeranno in orario extrascolastico pomeridiano, dalla data

di conferimento dell’incarico fino alla conclusione del progetto, compresa

tuttavia ["attivita di rendicontazione e certificazione della spesa che pud

essere anche successiva alla chiusura del progetto;

Il personale che fara richiesta nell’ accettare Vincarico che verra conferito dovra
dichiarare di assumere anche I'impegno a presenziare anche dopo la conclusione del
progetto ed a prestare la propria collaborazione alle attivita di controllo svolte dalle
autorita a ¢id preposte che eventualmente avranno ad oggetto il monitoraggio
documentale del progetto stesso e la sua rendicontazione finanziaria in stretta
collaborazione con il DSGA.

Per il profilo di assistente amministrativo si richiedono:

competenze informatiche;
conoscenza specifica e dimestichezza nelle procedure telematiche di sestione finanziaria del

progetto;

Conoscenza e piena padronanza della piattaforma fondi strutturali per la gestione
degli interventi (GPU) e gestione finanziaria fondi strutturali sul portale sidi (SIFY;
Conoscenza della normativa fiscale e previdenziale che disciplina i compensi al
personale interno ed esterno;

Conoscenza delle procedure relative agli F24 EP (redazione, controllo, creazione
file, controllo e autentica procedure entratel, invio telematico, ricevute, ecc;
Conoscenza normativa che regola le procedure di acquisto di beni e o serviz, in particolare
il codice dei contratti pubblici di cui al D.Lgs. 50/2016;

Conoscenza delle linee guida e di tutte le disposizioni per V'attuazione degli
interventi finanziati con i fondi strutturali;

I collaboratori scolastici verranno valutati secondo i seguenti criteri:

o dispenibilita dichiarata

o competenze richieste dal progetto all’interno del profilo di appartenenza

O rotazione secondo I'anzianita di servizio a partire dal maggiore graduato nel profilo di
appartenenza
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gli assistenti amministrativi saranno valutati secondo la tabella di seguito riportata per un punteggio massimo
di 30 punti

TITOLO DI STUDIO O SERVIZIO PUNTEGGIO

titolo studio superiore a quello di accesso PUNTI 5

diploma di scuola superiore PUNTI 3 {MASSIMO 1 TITOLO)

per ogni corso/seminario di formazione coerente PUNTI 1 (MAX5PUNTI)

con la tipologia di incarico

competenze informatiche certificate da enti PUNTI 2 (MAX 1 TITOLO)

accreditati

per ogni incarco svolto nell’ambito di progetti pon- PUNTI 0,5 (MAX 6 INCARICHI)

fse-fesr
anzianita di servizio nell’attuale profilo di PUNTI 1 PER OGNI ANNQ, PER UN MAX DI 10
appartenenza
possesso della patente europea del computer PUNTI 2 VALUTABILE 1 SOLO TITOLO
{ecdl) e/o di altri titoli equivalenti

Art. 18
Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento si applicano le disposizioni normative
nazionali e comunitarie in materia.
Sono disapplicate le disposizioni del regolamento in contrasto con le suddette norme nazionali e comunitarie
gia in vigore e con quelle che eventualmente entreranno in vigore successivamente.
Tutte le delibere precedentemente adottate dal Consiglio d’istituto novellate dal presente regolamento si
intendono abrogate.
Art. 19
Entrata in vigore e applicazione

Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla approvazione da parte del Consiglio d’istituto.

Art. 20
Pubblicita del regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sito istituzionale dell'lstituzione Scolastica
https://istitutocomprensivomanzonipa.edu.it

Approvato da Consiglio D’Istituto nella seduta del 22 Febbraio 2023 con delibera N. 3

LDi;igente-St;,ol’a/stic Q

g Ll.

Il Presidente del consiglio
Sig.ra Letizia Genovese

Ehdie Geaneave se
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